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APRESENTACAO

O presente manual tem como objetivo o auxilio as Organizacdes da
Sociedade Civil e a Administragdo Publica Municipal através de seus gestores e
servidores/agentes, normatizando e orientando quanto a organizagdo e apresentagdo dos
documentos necessarios a prestagdo de contas de repasses de recursos pelo Municipio de
Rolandia através de Termo de Colaboragao ou Fomento, servindo ainda para identificar a
responsabilidade de cada agente envolvido no processo de transferéncia e fiscalizagdo dos
recursos as entidades.

Cabe salientar que o presente manual ndo dispensa o conhecimento das
Resolugdes e Instrugdes Normativas do TCE-PR, nem da Legislacao Federal, Estadual e
Municipal que regem as formalidades no ato de pactuagao e fiscalizacao dos Termos, bem
como a Legislacdo aplicada ao contexto do objeto motivador da transferéncia.

Através deste manual, ndo se pretende esgotar os assuntos relativos a
prestagao de contas, mas possibilitar conforme citado anteriormente, a padronizacdo de
praticas quando da execugdo e fiscalizagdo, objetivando uma melhoria continua nos
processos adotados pela Administragdo Publica e seus agentes e as OSCs.

Por meio desse documento poder-se-4 referenciar os principais aspectos
da prestagdo de contas, definir as responsabilidades do CONCENDENTE, GESTORES E
TOMADORES, e regulamentar procedimentos que garantam a lisura de todo processo da
parceria, desde sua assinatura até o cumprimento das metas pactuadas entre as partes.

Ademais, espera-se que a experiéncia decorrente da utilizacdo deste
manual possa promover importantes ajustes ao longo do tempo, acima de tudo, na
necessidade de introducao de procedimentos e métodos que sejam determinantes para a
modernizagdo da gestdo governamental, proporcionando uma maior transparéncia,
possibilitando que todos, cidadaos e organizagdes da sociedade civil, obtenham informacgdes
e saneamento de duvidas. A transparéncia como mecanismo de controle na aplicagdo e
prestacao de contas dos recursos publicos aprimora e traz efetividade na garantia dos direitos

dos cidadaos.
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1. OBJETIVO
O presente manual visa orientar e estabelecer critérios para a prestacao de

contas das parcerias firmadas pelo Municipio de Rolandia e as Organizac¢des da Sociedade
Civil- OSC, atendendo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado TCE-PR e atribuir a
correta responsabilidade aos agentes publicos e privados envolvidos na celebracao e

execugao das parcerias e prestagao de contas dos recursos oriundos das parcerias.

2. DA BASE LEGAL
O fundamento juridico aplicado ao presente manual encontra-se respaldo

na Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil de 1988; nas Leis Federais n.° 8.666, de
21 de Junho de 1.993 e n.® 10.520, de'17 de Julho de 2.002; Lei Federal 13.019/2014, alterada
pela Lei n.° 13.204/2015; Lei Estadual n° 15.608/2007; Decreto Estadual n.° 3.513/2016;
Lei Complementar Tribunal de Contas do estado do Parana n° 116/2005; Resolugdo n°
28/2.011, alterada pela Resolucdo n° 46/2.014-TCE-PR; Instru¢do Normativa n® 61/2011-
TCE-PR e Decreto Municipal n® 8.453 de 16 de Fevereiro de 2.017.

3. EXECUCAO DA PARCERIA
O TOMADOR deverd iniciar a execug¢do do objeto do termo de

transferéncia, pactuado no plano de trabalho em até 30 dias corridos apos o recebimento do

primeiro repasse financeiro, efetuado pelo Concedente, sob pena de rescisdo do Termo. !

3.1. LIBERACAO, MOVIMENTACAO E APLICACAO DOS RECURSOS
3.1.1. Liberacao QOs Recursos
E responsabilidade do CONCEDENTE atestar a possibilidade da liberacao

das parcelas dos recursos transferidos em estrita conformidade com o cronograma de
desembolso aprovado, exceto nos casos a seguir, garantido o contraditorio, nos quais ficarao
retidas até o saneamento das impropriedades:>

I.  quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagdo de

parcela anteriormente recebida;

I Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 16.
2 Lei Federal n.° 13.204/2015 — Art. 48.
Orientacdo CPCI .
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quando constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos
ou o inadimplemento da organizagdo da sociedade civil em relagao
a obrigagdes estabelecidas no termo de colaboracao ou de fomento;
quando a organizagdo da sociedade civil deixar de adotar sem
justificativa suficiente as medidas saneadoras apontadas pela

administracdo publica ou pelos 6rgaos de controle interno ou

quando nao forem apresentados documentos solicitados pelo 6rgao
concedente;

na omissao do dever de prestar contas.

3.1.2. Movimentacao e Aplicacdo dos Recursos
De acordo com o que estabelece os artigos 24 e 25 do Decreto Municipal

n° 8.453/2017:

"Art. 24. Os recursos recebidos em decorréncia da
parceria serdo  depositados em conta corrente
especifica, na Caixa Economica Federal ou no Banco do
Brasil.

Art. 25. Toda a movimentacdo de recursos no ambito da
parceria sera realizada exclusivamente mediante
transferéncia eletronica, sujeita a identificagdo do
beneficiario final e a obrigatoriedade de deposito em
sua conta bancaria.

Mediante o recebimento do repasse financeiro, efetuado pelo Concedente,

0 Tomador devera, IMEDIATAMENTE, transferir o recurso para caderneta de poupancga

ou fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, enquanto ndo empregados na sua finalidade.

Toda e qualquer movimentacao financeira referente a parceria s6 podera

ser realizada dentro da conta exclusiva informada no objeto aprovado no Plano de Trabalho.

Atencao: recursos de outras naturezas ¢ movimentagdes diferentes ao

objeto pactuado entre as partes, salvos os casos de restituicdes de despesas bancarias e glosas
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realizadas, ndo podem ser realizados na conta bancdaria da parceria, sob pena de suspensao
imediata dos repasses e abertura de Tomada de Contas Especial, quando da nao justificativa
por parte do TOMADOR, devidamente notificado e obedecendo aos prazos estipulados em
manual pertinente.

Os recursos auferidos por rendimentos NAO PODERAO ser utilizados
para pagamento de despesas previstas no plano de aplicagdo. Por ocasido da conclusao,
denuncia, rescisdo ou extin¢cdo da parceria, os saldos financeiros remanescentes, inclusive
os provenientes das receitas obtidas das aplica¢des financeiras realizadas, serdo devolvidos
a administracdo, sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente.

Toda a movimentagao de recursos no ambito da parceria serd realizada
mediante transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a
obrigatoriedade de deposito em sua conta bancaria. Os pagamentos deverdo ser realizados
mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de

servicos.?

3.2. DESPESAS
As despesas relacionadas a execugdo da parceria serdo executadas de

acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado, sendo vedado*:
I.  utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;
II.  pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com
recursos vinculados a parceria, salvo nas hipdteses previstas em lei

especifica e na lei de diretrizes or¢amentarias.

Conforme o art. 9° da Resolugdo no 28/2011 do Tribunal de Contas do

Estado do Parand, e segundo Clausula prevista no Termo Pactuado, serd considerada

irregular a inclusdo no termo de transferéncia, de cldusula ou condi¢des, bem como a
execugao que preveja ou permita:

I.  realizar despesas a titulo de taxa de administragdo, de geréncia ou

similar;

3 Lei Federal n.° 13.204/2015 — Art. 53.
4 Decreto Municipal n.° 8.453/2017 — Art. 27.
Lei Federal n.° 13.204/2015 — Art. 45.
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II.  pagamento de profissionais ndo vinculados a execugdo do objeto
do termo de transferéncia;

L.

IV.

realizacao de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
pagamento de taxas bancérias, multas, juros ou atualizacdo
monetaria, decorrentes de culpa de agente do tomador dos recursos
ou pelo descumprimento de determinagdes legais ou conveniais;

V. realizagdo de despesa com publicidade, salvo a de carater
educativo, informativo ou de orientacdo social, que esteja
diretamente vinculada com o objeto do termo de transferéncia e da
qual n3o constem nomes, simbolos, imagens ou quaisquer
referéncias que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou

de servidores publicos.

E responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelo
gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive no que diz
respeito as despesas de custeio, de investimento ¢ de pessoal.

Também t€ém o TOMADOR responsabilidade exclusiva pelo pagamento
dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execugdo do
objeto previsto no termo de colaboragdao ou de fomento, ndo implicando responsabilidade
solidaria ou subsididria da administracdo publica a inadimpléncia da organizacdo da
sociedade civil em relagdo ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre o objeto da
parceria ou os danos decorrentes de restri¢do a sua execucio.’

De acordo com a Resolucao n.° 28/2011 TCE-PR cabe ao tomador dos
recursos observar os principios inerentes a utilizacdo de valores e bens publicos, entre os
quais o da moralidade, da impessoalidade, da economicidade, da isonomia, da eficiéncia e
da eficacia.®

O atendimento ao principio da economicidade deverd ser comprovado
mediante prévia pesquisa de precos junto a, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo do
bem ou do servigo a ser adquirido, sob pena de responsabilidade pelos atos de gestao

antieconomica. Os or¢amentos deverdo estar datados e discriminados de maneira que

5 Decreto Municipal n.° 8.453/2017 — Art. 28,83
6 Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 18.
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permitam comprovar que foi assegurada a isonomia aos interessados para fornecer o bem ou
o servico cotado.’

E vedada a contratagio de dirigentes da entidade tomadora dos recursos ou
de seus respectivos conjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade até o 2° grau, ou de empresa em que estes sejam socio cotistas, para prestacao de
servicos ou fornecimento de bens.® Também é vedada a realizagdo de despesas em data
anterior ou posterior a vigéncia da parceria.’

A comprovacdo das despesas efetuadas se dara por notas fiscais e demais
documentos comprobatorios, revestidos das formalidades legais, os quais deverdo conter,
além da descricdo do bem ou do servi¢o adquirido, expressa mencgao ao numero da parceria,
seguido do ano e do nome ou da sigla do 6rgdo concedente. O documento emitido deve ser
legivel, sem rasuras, e constar certificacdo do responsavel pelo recebimento das mercadorias
ou servicos prestados.!”

Os repasses podem ser utilizados no pagamento do saldo de salario, das
férias proporcionais e vencidas acrescidas do ter¢o constitucional, quando for o caso, bem
como do 13°salario, do FGTS e INSS. Nao se admite, contudo, o pagamento de aviso prévio
indenizado, multa do FGTS, dobra relativa as férias vencidas e quaisquer outras despesas

decorrentes de descumprimento da lei ou culpa por parte do empregador tomador.'!

3.2.1. Comprovantes das Despesas
Os comprovantes das despesas deverao ser apresentados em formato

digital, em arquivo tipo PDF, devidamente anexados no Sistema Integrado de transferéncia,

(Notas Fiscais, Faturas, Recibos, etc.).
O Anexo dos comprovantes devera obedecer aos seguintes requisitos:

a) Deverdo conter no minimo a informacdo da instituicdo
mantenedora, sendo observado o correto preenchimento de todos

0s campos necessarios a identificagdo da despesa;

7Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 18.§ 1°¢ 2°
8 Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 18.§ 3°
9 Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 9°, V
10 Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 19°.
1 Orientagido CPCI
Comissao Permanente de Controle Interno
Municipio de Rolandia — Estado do Parana
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b) O documento deve vir com o atesto do tomador, ou seja, a
digitalizacdo do documento deve ser uma simples imagem de seu

original;

c) No caso de notas fiscais, o0 documento devera conter a indicagao
do numero e ano do termo pactuado em seu corpo, preenchidos de

maneira mecanica.

Anexados aos comprovantes de despesas, o tomador devera apresentar trés

or¢amentos, emitidos segundo as regras determinadas do presente manual.

A apresentacdo desta documentacao da despesa deverd seguir a seguinte

ordem:
1- Comprovante de pagamento;
2- Comprovante de despesa (exemplo: nota fiscal);
3- Or¢amentos;

A Relacao de Ganhadores da Pesquisa de Preco devera estar anexa em aba

especifica do Sistema Integrado de Transferéncia.

3.2.2. Comprovantes de pagamento de Pessoal e Encargos Sociais
Trata-se da apresentacdo, em coOpia digitam, em formato PDF, de

contracheque, folha de férias e folha de rescisao.

Além disso, deverao ser apresentados comprovantes em copia de

recolhimento dos tributos (GPS, GRE, DARF, GFIP-SEFIP completa).
A apresentacdo desta documentacao devera seguir a seguinte ordem:
1- Comprovante de pagamento;

2- Comprovante de despesa com pessoal (exemplo: contracheque, folha

de férias e folha de rescisdo);

3- Comprovantes de recolhimento dos tributos (exemplo: GPS, GRF,

DARF);

Comissao Permanente de Controle Interno
Municipio de Rolandia — Estado do Parana
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Fone: (43) 3255-8600 ou 3255-8638

Pagina 11 de 63



Sy
ﬁ%ﬁ%@m@\\@, a
R, S 7

N

PREFEITURA
DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

&S

Controle Interno

Prefeitura de Rolandia

4- Copia da Sefip relativo ao periodo;

5- Copia do Resumo da Folha do Periodo.

3.2.3 Tarifas e Servicos Bancarios
Todas e quaisquer tarifas referentes a servigos bancarios sao vedadas nas

parcerias pactuadas e sdo de inteira responsabilidade do Tomador.!?
O Tomador deverad ressarcir com recursos proprios o valor exato das
despesas bancarias debitadas na conta vinculada a o Termo pactuado, dentro do bimestre a

fim de compor os saldos para a apresentagdo da prestagao de contas.

3.2.4. Movimentacao Financeira
Somente ¢ permitida movimentacdo por meio de transferéncia eletronica

ao credor, ou ainda para aplicagdo no mercado financeiro.'?
Vedacoes
I. Nao poderao ser utilizados com os recursos do projeto
a realizag¢do de despesas com: taxas bancarias, multas, juros ou corregdes
monetarias, inclusive pagamento ou recolhimento fora do prazo; taxa de

administracao ou similar (§1° art. 42, INC n° 01/2016).

II. Nao poderao ser utilizados recursos da parceria para
finalidade alheia ao seu objeto, bem como pagar, a qualquer titulo, servidor

ou empregado publico com recursos vinculados a parceria

III. E vedada a utilizagdo de nomes, simbolos ou imagens
que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos

(§ 1°, do Artigo 37 da Constitui¢ao Federal)

Glosas
Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos

sem justificativa suficiente.

12 Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 9°, VII
13 Lei Federal n.° 13.204/2015 — Art. 53.
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3.2.5. Saldo de aplicacdo na Caderneta de Poupanca
O saldo em conta poupanga devera ser informado mensalmente no SIT e

sua utilizag¢do ¢ proibida em qualquer tempo e situagdo, devendo-se utilizar apenas a conta
corrente para movimentacdes. Ao final da vigéncia da parceria, este deverd ser devolvido
aos cofres publicos por intermédio de Transferéncia Bancaria.

O tomador devera requerer ao Departamento de Projetos ¢ Convénios a

conta corrente a ser realizada a devolu¢ao do recurso.

3.2.6. Saldo em Conta
O saldo em conta especifica para execugdo do termo pactuado devera ser

informado mensalmente no SIT e, ao final da vigéncia da parceria, ser devolvido os saldos
apresentados aos cofres publicos por meio de transferéncia bancaria.
O tomador devera requerer ao Departamento de Projetos e Convénios a

conta corrente a ser realizada a devolucao do recurso.

3.3 DEMAIS DOCUMENTOS
3.3.1. Extratos Bancarios (conta corrente e conta poupanca):
Os extratos bancarios devem ser anexados mensalmente, completos,

CONTEMPLANDO DO PRIMEIRO AO ULTIMO DIA DO MES em cépia digital, em
formato PDF.

Com base nesses extratos, deverao ser sempre informados, no SIT, os
saldos bancérios do ultimo dia do més.

Apoés a execucdo dos recursos e qualquer devolucdo remanescente aos
cofres publicos, se houver, os extratos bancérios devem estar zerados.

Atencao: a informacgdo deve ser conferida de forma a evitar equivocos que
levem a inconsisténcias no resumo financeiro. O saldo do resumo financeiro apresentado no
Sistema Integrado de Transferéncia deve OBRIGATORIAMENTE estar IGUAL ao saldo
do extrato bancario correspondente ao ultimo dia do més relativo a prestacdo de contas

bimestral.

3.3.2. Orcamentos (pesquisa de preco)
Os orcamentos devidamente digitalizados em formato PDF sdo os
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primeiros documentos a serem incluidos no SIT, anteriormente a aquisi¢ao do objeto.

A pesquisa de preco deve apresentar, no minimo, 03 (trés) orcamentos
validos fornecidos por empresas legalmente constituidas, garantindo a legitimidade do ato,
ndo se tornando solidario por eventuais irregularidades constatadas.

Os orcamentos deverao ser emitidos em:

a) Papel timbrado da empresa consultada, contendo:
I. Data;
II. CNPJ;
III. Endereco;

IV. Nome legivel e assinatura do responsavel que o emitiu.
b) Devem conter as mesmas especificagoes, quantitativos, precos

unitario e total, evitando incluir a marca do produto.

E importante destacar que a apresentacdo dos orcamentos nio exime a
responsabilidade do Tomador na compra do objeto com valores superiores ao praticado no
mercado e, caso seja necessario, tais valores devem ser aferidos por meio de outras fontes
(internet, tabloides, entre outros) possibilitando, dessa forma, a verifica¢ao e a demonstragao

dos valores praticados no mercado comercial.

3.3.3. Pagamentos
Fundamental dizer que o pagamento deve ser a vista e por meio de

transferéncia bancéria!* que identifique o credor das transacdes efetuadas, devendo ser
informados no SIT durante as prestacdes de contas mensais e em conformidade com os
extratos bancarios anexados.

Aten¢ao: nao serdo permitidas despesas anteriores ou posteriores a
vigéncia da parceria'®, despesas estranhas ao pactuado no Plano de Trabalho ou ao

parcelamento da compra efetuada.

E responsabilidade do proponente e/ou do executor constar todos os

encargos salariais, fiscais (impostos, taxas bancarias, dentre outras espécies tributarias),

14 Lei Federal n.° 13.204/2015 — Art. 53.
15 Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 9°, V

Comissao Permanente de Controle Interno
Municipio de Rolandia — Estado do Parana

CNPJ n° 76.288.760/0001-08

Fone: (43) 3255-8600 ou 3255-8638

Pagina 14 de 63



) L

<SRUA = ’
RETE o
A

PREFEITURA
DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

&S

Controle Interno

Prefeitura de Roléndia

sociais e trabalhistas e a proibicao de atribui¢do a concedente de obrigacdes dessa natureza.

Observaciao Importante:
I. A data de emissdo dos documentos deverd ser sempre dentro do
prazo de execucdo da parceria celebrada, ndo se admitindo na

prestagdo de contas documentos emitidos apos essa data.

II. Em caso de cupons fiscais emitidos em papel termosensivel,
recomendamos fazer uma copia dos documentos, antes que eles
comecem a se apagar, € anexa-la ao documento original. Os papéis
termossensiveis requerem cuidados especiais: € necessario manté-
los longe de plasticos, produtos quimicos, luz do sol, calor e

umidade, para evitar que os dados se percam.

A despesa deve ser comprovada por meio de nota fiscal eletronica emitida
em nome ¢ com 0 CNPJ do Tomador, bem como contendo o endereco do estabelecimento,
os itens, quantidades e valores unitario e total, sem rasuras e/ou emendas.

Ressaltamos que a nota fiscal deve ser atestada pelo Tomador,
informando que o objeto foi recebido em perfeitas condi¢des e de acordo com o aprovado
no Plano de Trabalho. O atesto deve conter a data do recebimento, nome e assinatura do
Tomador e em um local na nota fiscal (corpo da nota) que nio prejudique a

visualizacido dos dados.

Para todo e qualquer pagamento efetuado, deve-se apresentar os
comprovantes fiscais de aquisi¢do de produtos ou servigos bem como o comprovante de sua
quitacgao.

Tanto nos documentos fiscais como nos recibos, a descri¢ao da compra do
produto ou do servigo devera ter conexdo clara com o que consta no projeto e a descri¢ao

ser tdo minuciosa quanto os itens de despesa do or¢amento do projeto.
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: Para efeito de prestacdo de contas ndo serdo aceitos os seguintes

PREFEITURA documentos:

DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA

a) Recibos de depdsitos bancarios, notas de balcdo, pedidos e tiquetes de

caixa;

b) Documentos nos quais a discriminagdo dos produtos ou servicos seja

genérica e as informacgoes estejam ilegiveis ou rasuradas;

c) Documentos cujo preenchimento ou apresentacdo esteja em

desconformidade com o previsto na legislacao

4. PRESTACAO DE CONTAS
A prestacdo de contas sera julgada Regular, Regular com Ressalvas ou

Irregular quando:

a) Regular: quando expressar, de forma clara e objetiva, a exatidao dos
demonstrativos contabeis, financeiros, a legalidade, a legitimidade, a eficicia e¢ a
economicidade dos atos de gestdo do responsavel, bem como o atendimento das metas e

objetivos.

b) Regular com Ressalvas: quando evidenciarem impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal, da qual nao resulte dano ao erario ou a execucao do

programa, ato ou gestao;

¢) Irregular: quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias -
omissao no dever de prestar contas; infragao a norma legal ou regulamentar; desfalque ou
desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; desvio de finalidade ou qualquer tipo de dano

a0 erario.

4.1. Da Prestaciao de Contas
As prestacdes de contas das parcerias firmadas deverdo ser realizadas de

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

acordo com as normas deste manual e demais atos normativos do 6rgdo concedente e

sistemas de controle interno e externo.
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Em sintese, a prestacdo de contas ¢ o procedimento em que se analisa e se
avalia a execugao da parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da
parceria e o alcance das metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

a) Apresentacdo das contas, de responsabilidade da organiza¢do da
sociedade civil;

b) Andlise e manifestagdo conclusiva das contas, de responsabilidade da

administracao publica, sem prejuizo da atuacao dos 6rgaos de controle;

A prestacdo de contas por parte do TOMADOR tem por objetivo verificar
o cumprimento das seguintes exigéncias:
I.  aregular aplicagao dos recursos nas finalidades pactuadas;
II. a observancia, na aplicacdo dos recursos, dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
das normas editadas pela administragao do municipio;
III. o cumprimento do plano de trabalho;
IV. a regularidade dos documentos comprobatérios da despesa
juntados na prestagao de contas;
V. execucdo total ou parcial do objeto; e

VI.  aplicagdo total ou parcial da contrapartida.

A prestacdo de contas se dara mediante as informacdes constantes do:
I.  Sistema Integrado de Transferéncias — SIT;
II.  Relatorios de execucdo do TOMADOR;
III.  Relatorios técnicos e pareceres emitidos pelo TOMADOR e pelo
FISCAL DA TRANSFERENCIA designado da parceria.

A prestacdo de contas apresentada pela organizagdo da sociedade civil
devera conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir
que o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das
atividades realizadas e a comprovagao do alcance das metas e dos resultados esperados, até

o periodo de que trata a prestacdo de contas.
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Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos
sem justificativa suficiente.

Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo
de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento
das normas pertinentes.

A andlise da prestagdo de contas devera considerar a verdade real e os
resultados alcangados.

Nas parcerias cuja duragdo exceda um ano, além da prestagcdo de contas
final no término da parceira, ¢ obrigatoria a prestacdo de contas anual ao término de cada

exercicio.!6

Demais documentos e informacgoes referentes as parcerias poderao ser
solicitados a qualquer tempo a organizagao da sociedade civil para fins de monitoramento e

avaliagao.

O processo de prestacao de contas devera conter em ordem e sem prejuizo
de outros documentos exigidos em ato normativo municipal, todos os documentos exigidos

neste manual, conforme a modalidade de prestacao de contas apresentada.

4.2. DOCUMENTOS DA PRESTACAO DE CONTAS
4.2.1. Dos documentos a serem entregues pela OSCs para compor a prestacio de
contas.

A prestagao de contas devera ser apresentada em formato digital, em

arquivo PDF, da seguinte forma:
O processo de prestagdo de contas, para efeito deste manual, esta dividido
entre PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL e PRESTACAO DE CONTAS FINAL.
A PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL compreende as prestagdes de
contas realizadas:
a) BIMESTRALMENTE, ocorrendo seu fechamento a cada bimestre,
realizado no Sistema Integrado de Transferéncia, de acordo com os
prazos previstos e devera ser composto, no minimo, dos seguintes

documentos, obedecendo a seguinte ordem:

16 T ei Federal n.° 13.204/2015 — Art. 49.
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Extrato bancario mensal da conta corrente e conta
aplicacdo, especificas do projeto, referente ao periodo ao
qual se referem os comprovantes de despesas;

Copias dos comprovantes das despesas realizadas de
acordo com os Itens 3.2.1 e 3.2.2 do presente manual;
Demais documentos quando solicitado pelo Concedente

através de documento oficial,;

b) PARCIALMENTE, nos casos de convénios do qual o prazo de

execugdo tenha duragdo superiores a 12 meses, ou ainda excedam

a execucao do 6° bimestre, sendo a prestacao de contas entregue na

forma PARCIAL no 6° bimestre, realizado no Sistema Integrado

de Transferéncia, de acordo com os prazos previstos e devera ser

composto, no minimo, dos seguintes documentos, obedecendo a

seguinte ordem:

L.

IL.

I11.

IV.

Extrato bancario mensal da conta corrente e conta
aplicagdo, especificas do projeto, referente ao
periodo ao qual se referem os comprovantes de
despesas;

Copias dos comprovantes das despesas realizadas de
acordo com os Itens 3.2.1 e 3.2.2 do presente manual;
Relatorio de execucdo do objeto, elaborado pela
organizacdo da sociedade civil, contendo as
atividades ou projetos desenvolvidos para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas
propostas com os resultados alcangados. O relatorio
devera conter assinatura de seu representante legal,
anexando-se documentos de comprovagcdo da
realizacdo das acdes, tais como listas de presenca,
fotos e videos, entre outros (ANEXO I);

Relatorios de execucdo financeira do termo de

colaboracdo ou do termo de fomento, com a
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descricdo das despesas e receitas efetivamente
realizadas e sua vinculacao com a execug¢ao do objeto
da parceria. (ANEXO II);

V. Declaragao de Cumprimento do Art. 22 do Decreto

Municipal n.° 8.453/2017(ANEXO
COMPLEMENTAR - I);
VL Declaragao de guarda dos originais dos documentos

que foram apresentados na Prestacdo de
Contas(ANEXO COMPLEMENTAR - II);

VII. Declaragao da realizacdo da contabilizacdo dos
recursos em consonancia com os principios € normas
de contabilidade atinentes as organizagdes sem fins
lucrativos; (ANEXO COMPLEMENTAR - III);

VIIL Demais documentos quando solicitado pelo

Concedente através de documento oficial.

A PRESTACAO DE CONTAS FINAL compreende a prestagio de contas
da finalizagao do termo pactuado no Sistema Integrado de Transferéncia, de acordo com os
prazos previstos e devera ser composto, no minimo, dos seguintes documentos, obedecendo

a seguinte ordem:

a) Extrato bancario mensal da conta corrente e conta aplicagdo,
especificas do projeto, referente ao periodo ao qual se referem os
comprovantes de despesas;

b) Copias dos comprovantes das despesas realizadas de acordo
com os Itens 3.2.1 e 3.2.2 do presente manual;

c) Relatério de execugdo do objeto, elaborado pela organizagao
da sociedade civil, contendo as atividades ou projetos
desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo de
metas propostas com os resultados alcangados. O relatorio devera

conter assinatura de seu representante legal, anexando-se
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documentos de comprovacdo da realiza¢do das agdes, tais como

listas de presenca, fotos e videos, entre outros (ANEXO I);

PREFEITURA d) Relatdrios de execucdo financeira do termo de colaboragdo ou
DO MUNICIPIO
DE ROLANDIA do termo de fomento, com a descri¢do das despesas e receitas
ESTADO DO PARANA

efetivamente realizadas e sua vinculacdo com a execucao do
objeto da parceria. (ANEXO II);
e) Comprovante de Transferéncia Bancaria dos recursos ao

concedente dos saldos ndo utilizados.

f)Extrato bancario apds a quitacdo da guia de devolucdo,
apresentado os saldos zerados;

g) Declaracao de Cumprimento do Art. 22 do Decreto Municipal
n.° 8.453/2017 (ANEXO COMPLEMENTAR - I);

h) Declaracdo de guarda dos originais dos documentos que foram
apresentados na  Prestacdo de  Contas (ANEXO
COMPLEMENTAR - II);

i) Declaracdo da realizacdo da contabilizagdo dos recursos em
consonancia com os principios e normas de contabilidade
atinentes as organizacdes sem fins lucrativos; (ANEXO
COMPLEMENTAR - III);

j) Demais documentos quando solicitado pelo Concedente através

de documento oficial.

Os Documentos pertinentes a quaisquer modalidades de prestacao de
contas deverdo ser inseridos no Sistema Integrado de Transferéncia, em formato digital, em
arquivo PDF, respeitando os prazos legais de prestacao de contas da transferéncia, sob pena
de bloqueio da Certidao Liberatéria do CONCEDENTE, e quando do caso, abertura de

Tomada de Contas Especial;

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

Os documentos originais referentes a prestagdo de contas deverdo ser
arquivados junto ao Tomador, de forma organizada e em arquivo que mantenha seu bom
estado de conservagao por um periodo maximo de 10 (dez) anos, uma vez que podem ser

solicitados, a qualquer tempo, pelo Concedente dos Recursos e/ou Controles Externos para
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verificacdo. !’

4.3. DOS PRAZOS PARA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS PELA
ADMINISTRACAO PUBLICA.
A administrag¢do publica apreciara a prestacao de contas, no prazo de até

30 (trinta) dias, conforme estabelecido no instrumento da parceria.

O prazo para apreciagdo sera contado da data de fechamento do bimestre
ou finalizacdo da transferéncia junto ao SIT, ou do cumprimento de diligéncias, se for o caso,
prorrogavel justificadamente por igual periodo.

As prestagdes de contas serdo avaliadas:

I - regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no Plano de Trabalho;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal de que ndo resulte em dano ao erario;

III - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes
circunstancias:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no
Plano de Trabalho;

c) danos ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

O Administrador Publico (Prefeito Municipal) responde pela decisdo sobre
a aprovacdo da prestacdo de contas ou por omissdo em relagdo a analise do seu conteudo,
levando em consideragdo, no primeiro caso, os pareceres técnico, financeiro e juridico, sendo

permitida delegacdo a autoridades diretamente subordinadas, vedada a subdelegacao.

5. DO MONITORAMENTO E DA AVALIACAO
Todos as parcerias serdao monitoradas pela Administracao Publica, sempre

valendo-se de apoio, delegando competéncias aos seus servidores, devidamente delegados

17 Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 29.
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segundo as observacdes da legalidade, visando sempre verificar o cumprimento do objeto
pactuado.

Nos casos em que as parcerias tenham tempo de vigéncia superior a 12
meses, a administracao publica, através de do fiscal responsavel pelo acompanhamento da
transferéncia, devera realizar pesquisa de satisfacdo com os beneficidrios do plano de
trabalho, sendo os resultados obtidos utilizados para a avaliagdo da parceria, bem como na

reorientagio e ajustes nas metas e atividades definidas!®.

5.1. Quem é FISCAL
Funcao exercida por Servidor Publico, representante da Administracao

Publica, designado através de ato proprio, ou parte integrante do termo pactuado e que deve

acompanhar toda a execu¢ao do Termo Pactuado com as Organizagdes da Sociedade Civil.

5.1.1. Funcoes
A eficiéncia, eficacia e efetividade de uma parceria concretizada, seja ela

pactuada por Convénio, Termo de Fomento ou Colaboracao, estd diretamente ligada ao
trabalho desempenhado pelo Fiscal. Este detém grandes responsabilidades pela execucao e
resultados de uma parceria, devendo observar o cumprimento integral das obrigacdes
firmadas no plano de trabalho, cumprimento das metas, execu¢do dos servigos e obras.

Deve realizar o trabalho de forma proativa e preventiva, observando o
cumprimento, pelo tomador ou convenente, das regras previstas no instrumento pactuado,
bem como atuar na busca pelos resultados esperados, a0 mesmo tempo observar e operar as
mudangas permitidas ou determinadas pela lei para a manutencdo das condi¢des iniciais
previstas no instrumento concretizado e para a realizagdo eficaz do objeto. Conforme Lei n°
8.666/93:

(...) afiscalizagdo consiste em acompanhar a execugdo, de forma proativa
e preventiva, com os fins de observar o correto cumprimento, pelo contratado, das
obrigacoes previstas nas clausulas avengadas, e de prestar ao gestor do contrato as
informagoes que sejam relevantes aquele acompanhamento, seja para atestar-lhes a fiel

execu¢do ou para apontar desvios que a comprometam. (Lei n° 8.666, de 21 de junho de

18 Tei Federal n.° 13.204/2015 — Art. 58;
Decreto Municipal n.° 8.453/2017 — Art. 36.
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1993).

5.1.2. Designacao do Fiscal
Por imposicao legal, Art. 58, inciso III e Art. 67, da Lei n°® 8.666/93, e

Inciso IIT do Art. 8°, da Lei Federal n® 13.019/2014, alterada pela Lei n°® 13.204/2015, a
execugao do contrato serd acompanhada e fiscalizada por representante da Administragao,
especialmente designado para a fun¢do de Fiscal, habilitado a controlar e a fiscalizar a
execugdo de maneira a cumprir os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
eficiéncia e publicidade, dentro do prazo previsto.

As indicag¢des do Fiscal deverao ser feitas pela unidade demandante, ja
prevista no instrumento pactuado ou, posteriormente, por meio de Portaria. As decisdes e
providéncias que ultrapassem a sua competéncia/atribuicdo deverdo ser encaminhadas aos
seus superiores, em tempo habil, para a adocao das medidas convenientes.

IMPORTANTE: o Fiscal deve prever suas férias, escalonadas ou nao,
mas com planejamento para que ndo conste auséncia de gestdo no 6rgdo. Nos casos de
auséncia, por motivo de for¢ca maior, a unidade demandante indicard novo Gestor/Fiscal para
substituir o titular até o término de suas férias ou auséncia, utilizando-se de Portaria para dar

efeito legal ao ato.

5.1.3. Perfil do Fiscal
E importante que o servidor designado seja dotado de certas qualificagdes,

tais como:

a) ser ético, compromissado e profissional;

b)possuir conhecimentos necessarios para o acompanhamento,
gerenciamento e fiscalizagdo do objeto;

) ndo possuir, em seus registros funcionais, puni¢des em decorréncia da
pratica de atos lesivos ao patrimonio publico, em qualquer esfera de governo;

d) nao haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal
de Contas da Unido ou junto a Tribunais de Contas de Estado, Municipios ou do Distrito
Federal;

e) ndo haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a

Administragdo Publica, capitulados no Titulo XI, Capitulo I, do Codigo Penal Brasileiro, na
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Lein® 7.492, de 16 de junho de 1986, e na Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992;

f) ndo possuir, com o contratado, relacdio comercial, econdmica,
financeira, civil ou trabalhista de foro pessoal;

g) ndo ser amigo intimo ou inimigo capital do contratado ou dos dirigentes
do contratado;

h) ndo possuir relacao de parentesco ou qualquer outro tipo de relacdo com
membro da familia do contratado;

1) apresentar, por motivos éticos, impedimentos ao exercicio da funcdo
com a austeridade exigida pelo interesse publico.

IMPORTANTE: devera ser evitada, sempre que possivel, a designacao
de servidor que:

a) tenha participado da licitacdo do objeto ou elaborac¢ao do edital/contrato;
b) seja responsavel pela liquidagao da despesa ou pagamento do objeto;

¢) esteja respondendo a sindicancia ou processo administrativo disciplinar

na condi¢do de responsavel ou indiciado.

ATENCAO: o servidor NAO pode se recusar, QUANDO DESIGNADO
PELA Administracdo Publica, a cumprir tarefas que sejam compativeis com o nivel de
complexidade das atribui¢des do seu cargo, sendo licita apenas a recusa quando se tratar de
tarefa com complexidade ndo compativel com o cargo que exerce/ocupa. Nesse caso, deve

informar, em processo, o fato, para atenuar a sua responsabilidade no futuro.

5.1.4. Responsabilidades
Segundo o constante no Manual de Gestdao de Contratos do Supremo

Tribunal de Justica, o Fiscal, por forca de atribuicdes formalmente estipuladas, tem
particulares deveres que, se ndo cumpridos, poderdo resultar em responsabilizagdo civil,
penal e administrativa. A Lein® 8.112/90, em seu Art. 127, prevé as penalidades disciplinares
a serem aplicadas aos servidores pelo exercicio irregular de atribui¢des a eles afetas, que
sdo:

a) adverténcia,

b) suspensao;
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¢) demissao;

d) cassacdo de aposentadoria ou disponibilidade;

e) destituicdo de cargo em comissao;

f) destituicao de funcdo comissionada.

Na aplicacdo das penalidades, serdo consideradas a natureza e a gravidade
da infragdo cometida, bem como os danos que dela provierem para o servigo publico.

As sangdes administrativas poderdo cumular-se com as sangdes civis €
penais, sendo independentes entre si. De acordo com o art. 122, da Lei n°® 8.112/90, a
responsabilidade civil decorre de ato omisso ou comissivo, doloso ou culposo, que resulte
em prejuizo ao erario ou a terceiros.

No que se refere a responsabilidade penal, esta abrange os crimes e as
contravencdes imputadas ao servidor nessa qualidade, conforme preconiza o art. 123 da
citada Lei. Se a comissdo de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar concluir
que a infragdo constitui ilicito penal, os autos serdo encaminhados ao Ministério Publico.
Sao crimes contra a Administragao Publica: improbidade administrativa, aplicacao irregular
de dinheiro publico, lesdo aos cofres publicos e dilapidagdo do patrimonio nacional e

corrup¢ao.

5.1.5. Diretrizes Importantes ao Fiscal
a) leitura do ato de designagao para conferéncia de dados;

b) leitura do instrumento de ajuste formalizado:
- objeto;

- plano de trabalho;

- cronograma fisico-financeiro;

- prazo de vigéncia do ajuste;

- prazo de execug¢do do ajuste;

- obrigacdes do tomador e do concedente;

c) observar as recomendagdes da Procuradoria Juridica e da

Comissao Permanente de Controle Interno.

5.1.6. Vedacoes ao Fiscal
a) exercer poder de mando sobre os empregados do tomador/convenente,

reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela indicados;
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b) promover acertos verbais

5.2. Dos relatorios elaborados

Os relatorios a serem elaborados pelos fiscais e pela comissao de avaliagao

deverdo obedecer aos preceitos descritos no Art. 34 do Decreto Municipal 8.453/2017,

sendo:

Art. 34. Cabe ao gestor de termo de
colaboragdo ou de termo de fomento ( FISCAL ),
isoladamente ou em conjunto com o conselho gestor do
Fundo Municipal especifico, na hipotese do inciso Il do
artigo  anterior, emitir  relatorio  técnico de
monitoramento e avaliacdo e submeté-lo a comissdo de
monitoramento e avaliagdo designada, que o
homologara, independentemente da obrigatoriedade de
apresentagdo de prestagdo de contas devida pela
organizagdo da sociedade civil.

§ 1° A emissdao do relatorio técnico de
monitoramento e avaliacdo sera semestral, nas
parcerias com vigéencia de um ano ou mais, e trimestral,
nas parcerias com vigencia inferior a um ano.

§ 2°% O relatorio técnico de monitoramento e
avaliagdo da parceria, sem prejuizo de outros
elementos, devera conter:

I - descricao sumaria das atividades e metas
estabelecidas;

1l - anadlise das atividades realizadas, do
cumprimento das metas e do impacto do beneficio social
obtido em razdo da execugdo do objeto até o periodo,
com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no
plano de trabalho,

IIl - valores efetivamente transferidos pela
administragdo publica;

1V - anadlise dos documentos comprobatorios
das despesas apresentados pela organiza¢do da
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sociedade civil na presta¢do de contas, quando ndo for
comprovado o alcance das metas e resultados
estabelecidos no respectivo termo de colaboragdo ou de
fomento,

V - andlise de eventuais auditorias realizadas
pelos controles interno e externo, no dambito da
fiscalizagdo preventiva, bem como de suas conclusoes e
das medidas que tomaram em decorréncia dessas
auditorias.

§ 3% No caso de parcerias financiadas com
recursos de fundos especificos, o monitoramento e a
avalia¢do serdo realizados pelos respectivos conselhos
gestores, respeitadas as exigéncias desta Lei.

Cabe ressaltar ao Fiscal os dispositivos contidos no Art. 36 ¢ Art. 37 do

Decreto Municipal 8.453/2017, sendo:

Art. 36. Nas parcerias com vigéncia superior a
um ano, sera realizada pesquisa de satisfagdo com os
beneficiarios do plano de trabalho, na forma prevista no
instrumento da parceria, e serdo utilizados os resultados
como subsidio para avalia¢do da parceria celebrada e
do cumprimento dos objetivos pactuados, bem como na
reorientagdo e no ajuste das metas e atividades

definidas.

Art. 37. Compete ao gestor designado para a
parceria realizar as atribui¢oes previstas no art. 61 da
Lei Federal n® 13.019/2014, bem como:

I — proceder ao acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugdo da parceria;

11l — comunicar ao Secretario Municipal ou ao
dirigente da entidade da Administrag¢do indireta a
inexecu¢do da parceria por culpa exclusiva da
organizagdo da sociedade civil, para fins do disposto no
art. 62 da Lei Federal n° 13.019/2014;
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1V — emitir parecer técnico de andlise da
prestacdo de contas da respectiva parceria. Pardgrafo
unico.

O orgdo publico signatario do termo de colaboracdo ou do termo de
fomento devera considerar ainda em sua analise os seguintes relatorios elaborados
internamente:

I - Relatoério da visita técnica in loco realizada durante a execugao da
parceria pela Comissao de Avaliacdo e Acompanhamento do Termo de Parceria;

IT - Relatoério técnico de monitoramento € avaliagdo, aprovado e ratificado
pela comissdo de monitoramento e avaliagdo designada, sobre a conformidade do
cumprimento do objeto e os resultados alcancados durante a execu¢do do termo de
colaborag¢do ou de fomento;

O Fiscal da Transferéncia devera emitir em conjunto com ao Comissao de
Avaliagdio e Monitoramento o MODELO DE RELATORIO TECNICO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO INICIAL DA TRANSFERENCIA de acordo com
0o ANEXO COMPLEMENTAR 1V, a fim de dar requisitos para o gestor publico quanto da

liberacdo da primeira parcela da transferéncia.

5.3. Da analise
Para a verificagdo da execugdo fisica e do atingimento dos objetivos,

devera ser realizado exame comparativo de documentos e demonstrativos, que informem as
especificagdes, quantidades, cronologia e valores, mencionando obrigatoriamente:

a) Os resultados ja alcancados e seus beneficios;

b) Os impactos econdOmicos ou sociais;

¢) O grau de satisfacao do publico-alvo;

5.4. Da Regularidade
Apo6s devidamente ocorrida a prestagdo de contas por parte do

TOMADOR dos recursos, estando em consondncia com os parametros estabelecidos no
presente manual e legislacdo de que trata a matéria, esta serd declarada pelo CONCEDENTE

segundo os critérios da Instrugao Normativa 61/2011-TCE-PR, Artigo 11, sendo:
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“Art. 11. A regularidade da execug¢do do
objeto, pelo tomador, se dard mediante os seguintes
documentos:

1 - processos de compras realizadas por
intermédio de procedimento licitatorio ou pesquisa de
pregos,

Il - os comprovantes de despesas previstos no
art. 19, da Resolugcdo n°28/2011, em vias originais,

111 - informagdo integral, no SIT, das despesas
realizadas e respectivos processos de compras;

1V - documentos que comprovem a realizag¢do
das atividades previstas e o atingimento das metas
propostas,

V' - manifestagcdo do conselho de politica
publica da area de atuagdo correspondente ao objeto
firmado, quanto a execu¢do e o cumprimento da
finalidade da transferéncia.”

6. DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL:
A abertura da Tomada de Contas Especial sera precedida,

obrigatoriamente, da notificacio do TOMADOR, de acordo com as regras estabelecidas no
Manual de Tomada de Contas Especial, elaborado pela Comissao Permanente de Controle
Interno.

Constatada irregularidade ou omissao na prestagdo de contas, sera
concedido prazo por notificacdo, limitado e de acordo com o estabelecido no Manual de
Tomada de Contas Especial para a Organizagdo da Sociedade Civil sanar a irregularidade
ou cumprir a obrigacao.

A notificagdo ao TOMADOR devera ocorrer pelo departamento/agente em
que a irregularidade foi constatada, ndo sendo necessaria a consulta prévia do Controle
Interno Municipal nos casos de irregularidades na execuc¢do das metas, execucdo financeira

ou no dever de prestar contas.

Transcorrido o prazo previsto ou da omissao, ndo havendo o saneamento,
a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, adotar as
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providéncias para apura¢do dos fatos, identificagdo dos responsaveis, quantificagdo do dano
e obtencao do ressarcimento, nos termos da legislagdao vigente.

A qualquer tempo da celebracdo da parceria, a administragdo publica
poderd adotar as medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam
ter sido causados aos cofres publicos.

A instauragao e o procedimento da Tomada de Contas Especial obedecerao
a legislagdo vigente e as normas emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado, a respeito.

O Ordenador de Despesas, sob pena de responsabilidade solidéria, devera
imediatamente adotar providéncias com vistas a instauracao de Tomada de Contas Especial,
para apuracao de fatos, identificacao dos responsaveis ¢ quantificacao do dano, ao conhecer
do fato ou por determinac¢ao do Tribunal de Contas, quando:

a) A Organiza¢do deixar de prestar contas, depois de notificada da
inadimpléncia;

b) Nao for aprovada a prestagao de contas, parcial ou final, em razao de:

- Inexecugao parcial ou total do objeto pactuado;

- Apropriagdo indevida de bens e dinheiros, inerentes a Parceria, ou sua
aplicacdo com desvio de finalidade;

c¢) Omitir-se a organizagao de sociedade civil na devolucao de recursos ao
erario, relativos a despesas impugnadas, no prazo estipulado;

d) Nao restar demonstrados os rendimentos obtidos com a aplicacdo
financeira dos recursos transferidos;

e) Pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte danos
ao erario, na execuc¢ao da Parceria.

Finalizado o processo de Tomada de Contas Especial, ¢ ndo sendo
aprovadas as contas e nem devolvido o saldo apurado, devera encaminhar cépia do processo
ao Tribunal de Contas do Estado e a Procuradoria Geral do Municipio para as providencias

legais.

6.1. Das sancoes
Nos casos de ndo observancia pelo TOMADOR as regras da parceria

firmada, ao plano de trabalho, a prestacao de contas e a legislagdo vigente, o Municipio

Comissao Permanente de Controle Interno
Municipio de Rolandia — Estado do Parana

CNPJ n° 76.288.760/0001-08

Fone: (43) 3255-8600 ou 3255-8638

Pagina 31 de 63



v &

<SRUA = ’
RETE o
A

PREFEITURA
DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

&S

Controle Interno

Prefeitura de Roléndia

podera, garantida a prévia defesa, aplicar & organiza¢do da sociedade civil parceira as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Suspensdo temporaria da participacdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades da esfera de governo
da administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

c¢) Declaragao de inidoneidade para participar em Chamamento Publico ou
celebrar parceria ou contratos com 6rgdos e entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a OSC ressarcir o Municipio pelos prejuizos resultantes, e apos decorrido o prazo
da san¢do aplicada com base no item b, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida

apo6s 2 (dois) anos de aplicagao da penalidade.

Nos casos de ndo observancia pelos GESTORES, FISCAIS, COMISSAO
DE AVALIACAO as regras da parceria firmada, ao plano de trabalho, a prestagio de contas
e a legislacao vigente, a administragdo Municipal podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos agentes publicos, representantes do municipio na fiscalizagdo da parceira as sangoes
previstas na Lei Federal 8.112/90.

6.2. Do impedimento de celebragao de nova parceria por pendéncias na prestacao de
contas.
Ficarda impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria a

organizacao da sociedade civil que:

a) esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente
celebrada;

b) tenha tido as contas rejeitadas pela administragdo publica nos ltimos
cinco anos, exceto se:

- for sanada a irregularidade que motivou a rejeicao e quitados os débitos
eventualmente imputados;

- for reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeicao;
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- a apreciagdo de contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com

efeito suspensivo;

7. DA RESPONSABILIDADES
7.1. Do Tomador

Além das atribui¢des inerentes a gestdo dos recursos transferidos pelo
municipio ja tratadas no presente manual, caberd ainda ao TOMADOR dos recursos as
seguintes responsabilidades:

a) Cumprimento do Art. 22 do Decreto Municipal n.® 8.453/2017;

b) Anexar a documentacdo comprobatoéria da execucdo do recurso de
acordo com o prazo de fechamento do bimestre, ou finalizagdo da
transferéncia no Sistema Integrado de Transferéncia — SIT, sob pena
de bloqueio da Certidao Liberatoria do CONCEDENTE;

c) Nos casos de Alteragao do Plano de Trabalho, o TOMADOR devera
encaminhar, através de oficio protocolado no sistema de tramitagao
digital de documentos oficial do Municipio de Rolandia, a solicitagao
com a fundamentag¢do do pedido no prazo de 30 dias antes do fim da

vigéncia do termo.

7.2. Das responsabilidades da Comissao de Avalia¢ao

A comissao de Monitoramento de Avaliacdo deverd emitir relatorio
técnico de monitoramento e avaliagcdo de parceria celebrada mediante termo de colaboragado
ou termo de fomento que o homologara, devendo conter os requisitos descritos no Artigo 59

da Lei 13.019/2014, sendo:

$ 1o O relatorio técnico de monitoramento e
avaliagdo da parceria, sem prejuizo de outros
elementos, deverd conter: (Redagdo dada pela Lei n°
13.204, de 2015)

I - descricdo sumaria das atividades e metas
estabelecidas;
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1l - anadlise das atividades realizadas, do
cumprimento das metas e do impacto do beneficio social
obtido em razdo da execugdo do objeto até o periodo,

PREFEITURA com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no
DO MUNICIPIO '
DE ROLANDIA plano de trabalho,

ESTADO DO PARANA

IIl - valores efetivamente transferidos pela
administra¢do publica;, (Redag¢do dada pela Lei n°
13.204, de 2015)

1V - (revogado),; (Redag¢do dada pela Lei n°
13.204, de 2015)

V - andlise dos documentos comprobatorios
das despesas apresentados pela organiza¢do da
sociedade civil na presta¢do de contas, quando ndo for
comprovado o alcance das metas e resultados
estabelecidos no respectivo termo de colaboragdo ou de
fomento; (Redagdo dada pela Lei n°13.204, de 2015)

VI - andlise de eventuais auditorias realizadas
pelos controles interno e externo, no ambito da
fiscalizagdo preventiva, bem como de suas conclusoes e
das medidas que tomaram em decorréncia dessas
auditorias.(Redacdo dada pela Lei n° 13.204, de 2015)

§ 20 No caso de parcerias financiadas com
recursos de fundos especificos, o monitoramento e a
avaliagcao serdo realizados pelos respectivos conselhos
gestores, respeitadas as exigéncias desta Lei. (Incluido

pela Lei n°13.204,de 2015)

A Comissao de Monitoramento e Avaliagdo, devera emitir em conjunto
com o Fiscal da Transferéncia o MODELO DE RELATORIO TECNICO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO INICIAL DA TRANSFERENCIA de acordo com
0o ANEXO COMPLEMENTAR 1V, a fim de dar requisitos para o gestor publico quanto da
liberacdo da primeira parcela da transferéncia.

7.3. Das responsabilidades do Departamento de Projetos e Convénios.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

Além das atribuigdes inerentes, cabera ao Departamento de Projetos e
Convénios, instituido pela Lei Municipal n.° 3.717 de 03 de julho de 2015, devidamente

representado pelos servidores designados através de portaria as seguintes responsabilidades:
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a) Manter o gerenciamento de todos os campos do Sistema Integrado de
Transferéncia - SIT visando o acompanhamento da execugdo do
convénio ou instrumentos;'’

b) Manuten¢ao das informagdes de transparéncia das parcerias celebradas
e dos respectivos planos de trabalho e seus aditivos/apostilamentos;*°

c) Procedimentos para alteracdo da parceria de acordo com as regras
estabelecidas no Decreto Municipal n.° 8.453/2017 — Art. 30;

d) Publicacdo dos aditivos/apostilamentos em diario oficial do municipio;

e) Conferéncia dos documentos das prestacdes de contas anexados no SIT
pelos tomadores;

f) Verificacdo prévia da execucdo apresentada na prestacao de contas
encaminhada pelo TOMADOR;

g) Guarda dos documentos pertinentes aos termos pactuados e de suas
alteracdes para verificacdo, acaso necessario, dos fiscais, gestores,
secretaria demandante do termo e demais 6rgao de controle, mantendo
sob sua guarda os processos originais, até a finalizag¢ao da vigéncia do

ajuste;

Devera ainda, em conjunto com o FISCAL/GESTOR do termo:

a) comunicar formalmente o tomador e o Controle Interno as ocorréncias
de impropriedade encontradas relacionadas a execucdo do plano de
trabalho, notificando o tomador para a regularizacao das faltas ou
problemas observados;

b) solicitar ao convenente/tomador esclarecimentos de duvidas relativas
ao plano de trabalho, cronograma fisico-financeiro e sua execugao;

c) receber e dar o encaminhamento devido as duavidas ou
questionamentos feitos pelo convenente/tomador, centralizando as

informacdes;

19 Lei Municipal n.° 3.717/2015
20 Decreto Municipal n.° 8.453/2017 — Art. 21.
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d) zelar pelo fiel cumprimento do que foi pactuado no instrumento
formalizado;

e) manter o controle dos pagamentos efetuados durante a vigéncia do
instrumento pactuado;

f) Encaminhar ao Controle Interno pedidos de glosa das despesas

incompativeis com o plano de trabalho existente.

Mediante disponibilidade do sistema, deverdo ser protocolados os
documentos utilizando-se do atual software disposto pela administragao.

O departamento de Projetos e Convénios quando necessario, devera
realizar a impressao e¢ guarda de documentos segundo as regras descritas na Instrugdo

Normativa n.° 61/2011- TCE-PR quanto do arquivamento da prestagao de Contas.

7.4. Das responsabilidades do Controle Interno

Além das atribuicdes inerentes, cabera a Comissdo Permanente de
Controle Interno a emissao do Relatorio Circunstanciado, através do Sistema Integrado de
Transferéncia, devidamente representado pelos servidores designados através de portaria as
seguintes responsabilidades:
a) Verificar a execucdo da fiscalizacdo exercida pelos fiscais, comissao
de avaliagao e conselhos da area;
b) Realizar analise documental, através de amostragem em relacdo aos

tomadores, dos documentos apresentados na presta¢ao de contas.

7.5. Das responsabilidades dos Conselhos Municipais?!

O Conselhos Municipais, apos realizados os tramites legais descritos no

Art. 27 da Lei Federal n.° 13.019/2.014 e Arts. n.°. 5 e 7°, da Resolugao 25/2011-TCE-PR,

21 Lei 13.019/2014 - Art. 59, §2 e Art.60;
Res. 28/TCE-PR/2011 — Art. 7°
IN. 61/TCE-PR/2011 - Arts. n.°. 11, Item 5;
Decreto Municipal n.° 8.453/2017 — Art. 33, Ttem II e III;
Decreto Municipal n.° 8.453/2017 — Art. 34, §3.

Comissao Permanente de Controle Interno
Municipio de Rolandia — Estado do Parana

CNPJ n° 76.288.760/0001-08

Fone: (43) 3255-8600 ou 3255-8638

Pagina 36 de 63



Sy
ﬁ%ﬁ%@m@\\@, a
R, S 7

N

PREFEITURA
DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

&S

caberd na execucdo da

responsabilidades:

Controle Interno

Prefeitura de Rolandia

transferéncia e na fase de prestacdo de contas as seguintes

Emissdao do Documento de aprovag¢dao do Plano de Trabalho e
Termo de Transferéncia;

Emissdo de relatorio de acompanhamento da Organizacdo Social
durante a transferéncia;

Manifestacao quanto a execugao e o cumprimento da finalidade da
transferéncia. Arts. n.°. 11, Item 5 Instrugdo Normativa 61/2011-

TCE-PR

O Conselho municipal da area de atuagdo correspondente ao objeto da

parceria devera emitir seus relatérios em modelo proprio a ser definido pelo conselho,

contendo no minimo:

a)
b)

c)

Descri¢ao sumaria das atividades verificadas na institui¢ao;
Analise das atividades realizadas pela entidade no cumprimento
das metas e do impacto do beneficio social obtido em razao da
execucdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

Capacidade Técnica Operacional da Entidade.

O Conselho municipal da area de atuacdo correspondente ao objeto da

parceria deverd emitir documento de Manifestagdo quanto da aprovagdo da prestagdo de

contas da entidade, em modelo a ser definido pelo conselho.

8. DOS RELATORIOS

O monitoramento e avaliagdo das parcerias serdo analisados em etapas

distintas, de acordo com o a Legislagao que trata as transferéncias, bem como ao determinado

no presente manual, e seus relatdrios servirdo para a homologagao e aprovacao das parcerias,

conforme abaixo:

1.

Dos relatorios do TOMADOR;
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2. Dos relatorios do FISCAL DA TRANSFERENCIA;
3. Dos relatorios da COMISSAO DE MONITORAMENTO E

PREFEITURA AVALIACAO;
DO MUNICIPIO )
DE ROLANDIA 4. Dos relatorios da SECRETARIA RESPONSAVEL;

ESTADO DO PARANA

5. Dos relatorios do CONTROLE INTERNO.

8.1. Dos relatorios do TOMADOR
Os relatorios abaixo identificados deverdo ser emitidos pelo TOMADOR

dos recursos, e sua constancia, obedecendo ao seguinte quadro:

RELATORIO DE EXECU C A0 DO No fechament(N) do 6 blmes‘Ere Qe cade.l
ano da execucdo da transferéncia. EX:

OBJETO 31/01/2018 € 31/01/2019.
No encerramento da Transferéncia.

RELATORIOS DE EXECU C A0 No fechament(N) do 6 blmes‘Ere Qe cade.l
ano da execucdo da transferéncia. EX:

FINANCEIRA 31/01/2018 € 31/01/2019.
No encerramento da Transferéncia.

8.2. Dos relatérios do FISCAL DA TRANSFERENCIA

Os relatérios abaixo identificados deverdo ser emitidos pelo FISCAL DA

TRANSFERENCIA dos recursos, e sua constancia, obedecendo ao seguinte quadro:

No inicio da execuc¢ao da transferéncia,

RELATORIO TECNICO DE antes do primeiro repasse a0 TOMADOR.
MONITORAMENTO E AYALIACAO OBS: este relatorio devera ser emitido
INICIAL DA TRANSFERENCIA junto com a Comissdo de Monitoramento

e Avaliacao.

BIMESTRALMENTE, Em até 30 dias da
entrega da prestacao de contas no SIT
pelo TOMADOR.

Devera ser emitido a cada visita técnica
realizada e quando da participagdo do
RELATORIO DE VISITA TECNICA fiscal na apresentacao de atividades da
OSC, se contempladas no plano de
trabalho.

RELATORIO TECNICO DE Deveré ser emitido de forma semestral e
MONITORAMENTO E AVALIACAO ao final da transferéncia.

AVALIACAO DE PRESTACAO DE
CONTAS

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600
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Obs.: Este relatorio devera ser aprovado e
ratificado pela Comissdo de
Monitoramento ¢ Avaliagao.

PESQUISA DE GRAU DE
SATISFACAO

Devera ser emitido de forma semestral e
ao final da transferéncia.

Obs.: Este relatorio devera ser aprovado e
ratificado pela Comissdo de
Monitoramento ¢ Avaliagao.

PARECER TECNICO CONCLUSIVO

No fechamento do 6° bimestre de cada
ano da execugao da transferéncia. EX:
31/01/2018 e 31/01/2019.

No encerramento da Transferéncia.Obs.:
Este relatorio devera ser aprovado e
ratificado pela Comissao de
Monitoramento e Avaliagdo e pela
secretaria da pasta pertinente a
transferéncia.

CERTIFICADO DE CUMPRIMENTO
DOS OBJETO

No fechamento do 6° bimestre de cada
ano da execucdo da transferéncia. EX:
31/01/2018 € 31/01/2019.

No encerramento da Transferéncia.
Obs.: Este relatorio devera ser assinado
em conjunto com a Comissao de
Monitoramento ¢ Avaliacao.

CERTIFICADO DE
COMPATIBILIDADE FiSICO-
FINANCEIRA

No fechamento do 6° bimestre de cada
ano da execugao da transferéncia. EX:
31/01/2018 ¢ 31/01/2019.

No encerramento da Transferéncia.
Obs.: Este relatorio devera ser assinado
em conjunto com a Comissao de
Monitoramento ¢ Avaliagao.

8.3. Dos relatérios da COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO;

Os relatdrios abaixo identificados deverdo ser emitidos pela COMISSAO

DE MONITORAMENTO E AVALIACAO, e sua constancia, obedecendo ao seguinte

quadro:

RELATORIO TECNICO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO
INICIAL DA TRANSFERENCIA

No inicio da execuc¢ao da transferéncia,
antes do primeiro repasse a0 TOMADOR.
OBS: este relatorio devera ser emitido em
conjunto com o Fiscal da Transferéncia.
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Devera ser emitido de forma semestral e

RELATORIO TECNICO DE ao final da transferéncia.

MONITORAMENTO E AVALIACAO OBS: este relatorio devera ser emitido em
PREFEITURA conjunto com o Fiscal da Transferéncia.
DO MUNICIPIO - —
DE ROLANDIA Deveré ser emitido de forma semestral e
ESTADO DO PARANA PESQUISA DE GRAU DE ao final da transferéncia.

SATISFACAO OBS: este relatorio devera ser emitido em

conjunto com o Fiscal da Transferéncia.
No fechamento do 6° bimestre de cada
ano da execugao da transferéncia. EX:
31/01/2018 e 31/01/2019.

No encerramento da Transferéncia.
OBS: este relatorio devera ser emitido em
conjunto com o Fiscal da Transferéncia e
devera ser homologado pela secretaria da
pasta pertinente a transferéncia.

No fechamento do 6° bimestre de cada
ano da execugao da transferéncia. EX:
31/01/2018 e 31/01/2019.

PARECER TECNICO CONCLUSIVO

CERTIFICADO DE CUMPRIMENTO

DOS OBJETO No encerramento da Transferéncia.
OBS: este relatorio devera ser emitido em
conjunto com o Fiscal da Transferéncia.
No fechamento do 6° bimestre de cada
cerTIFICADODE R e oo i
COMPATIBILID ADEECER No encerramento da Traﬂsferéncia
FINANCEIRA :

OBS: este relatorio devera ser emitido em
conjunto com o Fiscal da Transferéncia.

8.4. Dos relatérios da SECRETARIA RESPONSAVEL

Os relatérios abaixo identificados deverdo ser emitidos pela
SECRETARIA RESPONSAVEL gestora da transferéncia, e sua constancia, obedecendo ao

seguinte quadro:

No fechamento do 6° bimestre de cada
ano da execugao da transferéncia. EX:
31/01/2018 ¢ 31/01/2019.

No encerramento da Transferéncia.
PARECER TECNICO CONCLUSIVO OBS: este relatorio devera ser
homologado pelo secretario da pasta, apos
conclusao do Fiscal da Transferéncia e
devidamente homologado pela Comissao
de Monitoramento ¢ Avaliagdo.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600
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8.5. Dos relatorios do CONTROLE INTERNO

Os relatdrios abaixo identificados deverao ser emitidos pelo CONTROLE

INTERNO, e sua constancia, obedecendo ao seguinte quadro:

No fechamento do 6° bimestre de cada
ano da execugao da transferéncia. EX:
31/01/2018 ¢ 31/01/2019.

No encerramento da Transferéncia.

TERMO CIRCUNSTANCIADO

8.6. Dos relatorios dos CONSELHOS MUNICIPAIS

Os relatérios abaixo identificados deverdo ser emitidos pelos
CONSELHOS MUNICIPALIS, e sua constancia, obedecendo ao seguinte quadro:
TERMO APROVACAO DO PLANO DE

No inicio da execuc¢do da transferéncia,

TRABALHO E TERMO DE i, s

TRANSFERENCIA: antes do primeiro repasse ao TOMADOR.
RELATORIO DE

ACOMPANHAMENTO DA Semestralmente; ¢

ORGANIZACAO SOCIAL DURANTE No encerramento da Transferéncia.
A TRANSFERENCIA;

No fechamento do 6° bimestre de cada
MANIFESTACAO DA PRESTACAO ano da execucdo da transferéncia. EX:
DE CONTAS 31/01/2018 ¢ 31/01/2019.

No encerramento da Transferéncia.

9. SISTEMA INTEGRADO DE TRANSFERENCIAS - SIT
Como forma de orientar aos TOMADORES e padronizar as agdes sobre a

utilizacdo do Sistema Integrado de Transferéncia, faz-se necessaria a inser¢do no presente
manual da rotina de acesso e alimentagao do SIT.

O Sistema Integrado de Transferéncias — SIT consiste no instrumento
informatizado disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana para fins de
registro e acompanhamento das informagdes, bem como para a prestagdo de contas das
transferéncias financeiras. As entidades devem obrigatoriamente utilizar o SIT nos termos
da Resolucao no 28/2011, Art. 2° e Instrugao Normativa n® 61/2011, Art. 7°, ambas emitidas
pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Deverao informar e atualizar bimestralmente os dados exigidos pelo

sistema independentemente da realizacdo de repasses ou despesas, ou seja, em todos os
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bimestres devera haver o envio de informagdes por intermédio do Sistema Integrado de
Transferéncias — SIT.??

IMPORTANTE: Os lancamentos devem ser realizados bimestralmente
(serdo considerados como bimestres para cada exercicio os periodos fixos dos meses de
janeiro e fevereiro, marco e abril, maio e junho, julho e agosto, setembro e outubro,
novembro e dezembro)?*. O prazo para o preenchimento das informagdes e fechamento do
bimestral ¢ de até 30 dias para o tomador, contados do encerramento do bimestre a que se
refere.?*

O nd3o cumprimento dos prazos ocasiona impedimento na emissdo da
Certidao Liberatoria do Tribunal de Contas para o tomador.

A prestagdo junto ao sistema se da atraveés da inser¢ao das informagdes
bimestralmente (despesas, rendimentos financeiros, recursos proprios, saldo bancario,
devolugdo de saldo, anexacao de extratos, orcamentos € documentos complementares) € o
fechamento dos bimestres dentro dos prazos estabelecidos pelo TCE-PR. No tltimo bimestre
de vigéncia da parceira o tomador devera realizar a finalizagdao no sistema para encerrar a
transferéncia, o prazo € o mesmo dos fechamentos bimestrais, de até 30 dias para o tomador,

contados do encerramento do bimestre a que se refere. 2

9.1. Acesso Ao Sistema
O login e senha para acesso ao Sistema Integrado de Transferéncias — SIT

para os tomadores que ainda ndo possuem deve ser solicitado diretamente ao TCE-PR.
Maiores informacdes sobre acesso ao SIT podem ser obtidas através do telefone (41) 3350-
1790.

O acesso ao SIT se da através do enderego eletronico:

http://www].tce.pr.gov.br/conteudo/sistema-integrado-de-transferencias-sit/

2ZZIN. 61/TCE-PR/2011 — Art. 15,§3.
ZIN. 61/TCE-PR/2011 — Art. 15,§1.
2 IN. 61/TCE-PR/2011 — Art. 15,§4.
2 IN. 61/TCE-PR/2011 — Art. 15.
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Webmall | Intranet | Mapa do Site A A+ A b b

Ex,: Lei organica, Instrucdo Normativa, Regimento Ir

PREFEITURA
DO MUNICIPIO . = - "
DE ROLANDIA INSTITUCIONAL | TRANSPARENCIA DO TCE | CONTROLE SOCIAL | FISCALIZACAO | LEGISLACAO E JURISPRUDENCIA | SERVICOS WUENVINIIENINY IMPRENSA | CONTATO
ESTADO DO PARANA _ ' | | ' ' ' L
¥4 Servigos Favoritas v SIT - Sistema Integrado de Transferéncias
JURISDICIONADOS ™
; ) ACESSAR CONSULTAR CONSULTAR PENDENCIAS
Aicesso aos Sstemas ¢ SISTEMASIT PROCESSOS TRANSFERENCIAS TRANSFERENCIAS
EM ANDAMENTO VOLUNTARIAS VOLUNTARIAS
Canal de Comunicacao {CACD)
Agenda de Obrigacties Conteddo da pagina:
Municipais = Comunicados
~ ~ » O qgue € o sistema
Calamidade Plblica « Normativas atualmente em vigéncia
= Treinamentos e cursos
Guia de Governanga de TI = Atendimento ao sistema SIT
= Links relacionados
g Manual de Encerramento de
& Mandato
*®
g Manual de Inicio de Mandato (omunicados
e Manual de Obras Publicas =
@ 10 recomendacdes (novo)
g Cartiha para Vereadores O Tribunal disponibiliza 3 cartiha "10 Recomendacdes para a Formalizacdo de Instrumento de
:’ Transferéncias Voluntarias™. O materzl esteve disponivel ao pablico no I Fdrum de Controle Externo,
IEGM realizado em junho de 2017.
Diretrizes de Controle Interno As questdes sdo voltadas para a Administragdo Publica e seus respectivos setores de controle, para que os

agentes envolidos se procupem com o planejamento e aspectos legais e de acompanhamento.
Manuzl de Lictaghes

@ « 10 Recomendacies

9.2. Relacido De Transferéncias
Apos logar, role a pagina de Relagdo de Transferéncias para baixo para

verificar as parcerias do tomador, ou se preferir, clique em pesquisa avangada, digite o

nimero do instrumento e clique em Pesquisar. Apds, selecione a transferéncia no icone

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — &
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P TCEPR

PREFEITURA , .
DO MUNICIPIO SIT - Sistema Integrado de Transferéncias
DE ROLANDIA

ESTADO DO PARANA Inicla  Relatbrics salr

Relacao de Transferéncias ®

Pesguisa de Transferendas

Nimers 5[1:

Maostrar Transferéncias '™ Transterencias Attvas [Sem Prestacio de Contas Final)
Y Todas as Transferéndas

< Transferéncias com Tomada de Contas - Especial / Extraordindria

Situacio [~ todos - ¥ |

[ + PPesquisa Avancada

& Consultar Situacio Fechamentos Bimestrais
% Consultar Situacao Finalizagdes

% Consultar Situacdo Prestacao de Contas

49 Registro(s) de Transfereéncia{s] Encontradofs) Exporizr para Pieniine

Redacio de Transferdncias

ikl Fim de
- Yipo Instrumento LConcedents Tomadar Sltuacin  Celabrs, Taencia Malor Totsl
Desp: o Tipo Instrumento Cancedents Tamadar Situacio  Celebracio o Walor Toksl
H 163 Termo de Convfnin . 2E/2013 SEDS :'r?_':njﬂm'_f"”: 116201 EsAL e A4 B1.201,00

9.3. Informacoées Gerais
Ap0s selecionar a transferéncia vocé sera direcionado para a tela de

Informagdes Gerais que contém informagdes como: data inicio e término da vigéncia, objeto,

valor do repasse, etc.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600
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DO MUNICIPIO SIT- Sistema Integrado de Transferéncias
DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA Inicle Relatirios  Salr
Mimers SIT 1631 - TERMO DE CONWENID 26/2013 Concodente SECS  Tomador Situacio Finalizaca peda Tamadar

Informacdes Gerais &

Data de Registro no SIT 29/07/2013
Néimeno SIT 1531
Tipo Instrumento Termo o Convénio
Numero do Instruments 326
Situacio Afual Firalizada peio Tomador
Concedente cecRETAALA OE ESTADD Dl FAMILIA E OESENNVILVIMENTD SOCIAL

Toaadar

AnD 2013

Data Cedebracio 11/0&/2013

Daka Inicio Vigénda 05/07/2012
Data Fim wigbnda B5/01/2018 Diata Fim Vigéncla sem Aditive  D2/07/2013

Data Inkcio Execicio 05/07/2013
Data Fim Ewecucio U05/01/31E Data Fim Execucao sem Aditheo D4/07/2015

Penddica de Fublicacio D10E B553 PE 7
Oata Publicacio 0507/2113
Athvidade Principal da Transferéncia At=rcac Basica

Objete Transfesncia e recussso para o co-financamenta na implementazas de agies do grograma
Crescer em Familia, modalidage Acolnimento Insttucional, contarme plana de trabafo e
plans de apiicacds,

(043) 3255-8600

HRGR T
Lo I

¥alor oo Repasse Atual 54.601,00 Walor do Ropasze Inicial 54.601,00
Valor Contrapartida Atual 6.E00,00 Walor Contrapartida Inicial &.E00,00
Rendimento Financeiro Atual nap Rendimenta Financeiro Inicial oo
walor Tatal Transferéncia E1.201,00 walor Totad Transt. Inickal E1.201.00

Identificocto do Responsival Pela Fiscalizacio da Transferénca no Concedente
CFF
Fomae
Cargo Agcnts do Exposcao

Dados Bancirios
Banoo [ - BANCO DO BRASIL S.A.
Agéncia n3am-1 Conta Corrente 454

Consulta a0 Conselho de Politica Pablca

Consalho
Mdmero da Ata
Data da Ata

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — &
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9.4. Lancamento Das Despesas

weremns  [J TCEPR

DO MUNICIPIO
DE ROLANDIA , .
ESTADO DO PARANA SIT - Sistema Integrado de Transferéncias

Inigcic Raiatirios Salr
Mimero SIT 1631 - TERMO DE CONVENID 26/2113 Concodente SECS  Tomadar SHuacso Finzliraca pela Tamaodor
_ Consulta de Despesas da Transferéncia &
S -
| R iy
e e 7]
meago e o et N
| Cromstsncsss — =
| TemoFosizglo i |
e
oo —
_ Registra(s) de Despesa(s) Encontradaf{s) Exparar para PEsniina
| =
T 7 or Mal,
¥ Despsats Beas Chdiga: FRypCens A0, Malor (K] Giossdo  Estornade
Tanatas - = Rkr] COMERCID OF EMXOWAIE [TDR 15/06,/2114 RS 2.778.7H A4 0,00 A% 1,00
tiwia oo Bens Adoudilaon
E - ROBERTD THOSZIE B4 1Es,98 RS 0,00 R& 0,00

» Zaido Bencrie

i
§

» UGT o Temador
p Fochmr Bimestres

Na tela de langamento das despesas o tomador devera clicar em Registrar

Nova Despesa.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600

Observacgao: nesta tela as opcoes disponiveis de tipos de despesas sdo as

cadastradas no Plano de Aplicacdo pelo concedente.

Para efetuar o lancamento da despesa, devera informar:
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9.4.1. Tipo de Despesa:

3.1.90.11.99 - para despesas de pessoal (folhas de pagamento).

3.1.90.13.99 - para despesas relacionadas a recolhimento/pagamento dos encargos (Guias de
FGTS, INSS, PIS e IRRE — ndo precisa ser por funcionario).

3.3.90.30.99 - para notas fiscais de materiais de consumo.

3.3.90.36.99 - para servicos de terceiros de pessoa fisica.

3.3.90.39.99 - para servigos de terceiros de pessoa juridica (notas fiscais de empresas
prestadoras de servigos, faturas de 4gua e energia elétrica).

4.4.90.30.99 - para notas fiscais de materiais de consumo relacionadas a despesas de
capital/investimentos

4.4.90.39.99 - para notas fiscais de servigos relacionadas despesas de capital/investimentos.
4.4.90.52.99 - para despesas com equipamentos € materiais permanentes (notas fiscais de
equipamentos € mobilidrios).

4.4.90.51.99 - para Obras e Instalagdes (despesas com obras e instalacdes).

9.4.2. Identificacdo do Favorecido/Fornecedor:
CNPJ: informar o CNPJ da empresa (ndo informar o CNPJ do tomador).

CPF: informar o CPF de cada funcionario ou prestador de servico pessoa fisica.

Nome do Favorecido/Fornecedor:

Folha de pagamento/contracheque = nome do funcionério.
GPS (INSS) = Ministério da Previdéncia Social.

GFIP (FGTS) = Caixa Economica Federal.

DAREF (PIS, COFINS e IRRF) = Ministério da Fazenda.
Nota Fiscal = razao social do fornecedor.

Fatura = 4gua (Companhia de Saneamento do Parand) e energia elétrica (Copel Distribuicao
S/A).

9.4.3. Identificacido do documento de despesas:
Tipo:
Folha de pagamento/holerite= salario.
GPS = INSS.
GFIP = FGTS.
DARF =PIS ¢ IRRE.

Comissao Permanente de Controle Interno
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Nota Fiscal = notas fiscais de materiais de consumo, materiais e equipamentos permanentes
€ Servigos.

Fatura = consumo de 4gua e energia elétrica.

PREFEITURA Numero:
ll;g “ﬁgif;gllg Folha de pagamento/holeritez informar o cc')d‘igo do funcionario.
ESTADO DO PARANA GPS = Codigo de pagamento constante da guia. Exemplo: 2100. G

FIP = cddigo de recolhimento. Exemplo: 115.

DARF = PIS e IRRF, informar o codigo da receita. Exemplo: 8301, 1708, 0561, 0588
respectivamente.
Nota Fiscal = nimero da nota fiscal.

Fatura = nimero da fatura, nimero de matricula (dgua) e nimero da unidade consumidora

(energia elétrica).

Data de emissao:

Folha de pagamento/holerite= Gltimo dia do més a que se refere o saldrio.
GPS (INSS) = ultimo dia do més a que se refere o salario.

GFIP (FGTS) = tltimo dia do més a que se refere o salario.

DAREF (PIS e IRRF) = tltimo dia do més a que se refere o salario.

Nota Fiscal = data de emissao.

Fatura = data da fatura, data da leitura (agua e energia elétrica).

Valor da despesa:

Folha de pagamento/holerite= informar o valor de salario liquido.
GPS = valor proporcional aos funcionarios da parceria.

GFIP = valor proporcional aos funcionarios da parceria.

DAREF = valor proporcional aos funcionarios da parceria.

Nota Fiscal = valor da despesa.

Fatura = valor a pagar.

Descrigao:

Folha de pagamento/holerite = exemplo: salario funciondrio XXXX
referente ao més/ano.

GPS = exemplo: INSS referente ao més/ano.

GFIP = exemplo: FGTS referente ao més/ano.

DAREF = exemplo: PIS referente ao més/ano, IRRF referente ao més/ano.

Nota Fiscal = exemplo: aquisi¢ao de materiais de limpeza.

Fatura = exemplo: Energia elétrica referente ao més/ano.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600
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) N (e
= < ' 9.4.4. Processo de compra:

Modalidade: informar a modalidade de compra utilizada para cada
PREFEITURA  despesa. Exemplo: Pesquisa de Precos = notas fiscais de materiais de consumo, servi¢os de
11;1(2) “ﬁgﬂgg& terceiros, equipamentos e material permanente e notas fiscais de obra; Dispensa = faturas de
ESTADODO PARANA  4gua, luz e boletos de vale transporte; Tributos/Pessoal — aquisicdo direta = folha de
pagamento, guias de INSS, FGTS e DARF de PIS e IRRF. Demais modalidades de licitacdes
(Pregao Eletronico, Convite, Concorréncia, Tomada de precos).

Numero: corresponde ao numero do processo de compra ou o més/ano da
compra.

Data: corresponde a data do processo de compra ou a mesma data do
documento de despesa.

9.4.5. Informacdes do Pagamento:

Tipo de documento: TED, DOC, etc.

Numero do documento: verificar no extrato, o numero da transferéncia,
TED ou DOC realizado.

Data do pagamento: data da transferéncia ou realizagdo da TED ou DOC.

Data de débito da conta da parceria: verificar no extrato a data que o valor
da despesa foi debitado da conta corrente da parceria.

9.4.6. Diferenca entre Glosa e Estorno:

Glosa - E registrada pelo Concedente. Deve ser utilizada quando se
identifica uma despesa irregular insanavel, seja por julgamento do Concedente, seja pelo fim
da vigéncia do acordo. Valores glosados corresponderdao a composi¢ao do saldo final que
deve ser restituido ao Concedente, por isto nestes casos ndo havera alternativa que ndo seja
a devolucdo. A glosa ndo deve ser utilizada como mecanismo para se ressarcir a conta
bancaria da parceria. Com despesas glosadas, o Tomador também ficard impossibilitado de
alcangar 100% da meta previamente estipulada.

Estorno - Os valores estornados sao registrados pelo proprio Tomador.
Este mecanismo deve ser utilizado quando o Tomador identifica uma despesa equivocada e
promove a sua correcao depositando a quantia na conta da parceria. Tais valores poderao ser
reutilizados se a parceria estiver vigente ¢ de acordo com o Plano de Aplicagdo. O

ressarcimento da conta deve ser registrado na pagina propria de estorno daquela despesa.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ‘&: (043) 3255-8600

Uma vez estornado o valor, sera possivel alcancar futuramente a meta estipulada.

Se perceber alguma despesa irregular, mas autorizar a reutilizacdo do
respectivo valor durante a execucao da parceria, o Concedente podera indicar ao Tomador,
por meio oficial, quais os valores que deverao ser estornados (sob pena de glosa), pois apenas

o Tomador esta habilitado a registrar estornos.
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Caso ndo sejam realizados os registros de ressarcimento (depdsitos), sejam

da glosa ou do estorno, haverd indicacdo no Resumo Financeiro de glosas ou estornos “nao

PREFEITURA  ressarcidos”. Isto implicara em alteracdo da previsdo bancdria no sistema e o fato sera
DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA  guestionado.
ESTADO DO PARANA

9.5. Lista De Bens Adquiridos
Para langar os bens adquiridos proveniente de despesas com equipamentos

e materiais permanentes, clique em Despesas e depois em Lista de Bens Adquiridos.

Na tela de Bens Adquiridos, selecione a nota fiscal e informe: descri¢ao

do bem, quantidade e valor unitario.

SIT - Sistema Integrado de Transferéncias

Inicie Relabirios r

Rimero SET 1E31 - TERMO OF CONVENID  J6/2013 Concedente SEDE  Tomador Sitiacia Fnalizzca pels Tomadar

Consulta de Bens Adquiridos da Transferéncia

Pesquisa de Bens Adquiridos

Documento de Despesa | Bans de Todos os Documentos de Oespess ¥ |

Rolacao de Bens Adquiridas

12 registros encontrados!

‘Documents Favorecido Descricio do Bem Quantidade  Valer Unitsrio Valor Total
R Fj;";” e 5325561001 DERLIRADE DE AR - EXALSTOR 1,90 e 526,50 Ref 528,50

Hoke Bt B4 24001 CASINKA CE BRINGUEDD 1,90 74 135000 RS 1.350,00
robehock el cone 13, 700U,

ot Faral = 2 SIGHT - 3HE cache, windows 1,90 2% 2.793,3 2% 2.793,00

I

dEES 10, tei de 15,5, HD 1366XTES,
Mot Fasl - 8 S CLIMETIZADOR. OE AR
1xmm Lo e Ll QUENTEFRID i i Bl MBS0
puanda raupa de maders madf,
Nota Fscal - N PPy mecinga 3m por 2,200 o0 2,70 com r e '
o 442 655/0001 vt e il Licy 2,00 R$ 3.650,00 % 7.300,00
ot
Pl (R 1 2 RTEBR001- TANGIRE DE LAYAR ROORS 1.0 R 355,00 R$.335.00
T o PCMTE OE EREEE Bl
Huta F,_._'._"" “ 8325960001 o TEJ:Z'EP;“E—G?“EWE‘A” e 1,00 R 165,50 R§ [45,50
i fj;‘:' i caznia oo hefcan os & 1,00 AL 1,160,00 A 1. 160,00
T i
Hotz vaf . TELEFINE SEM FIO 2,08 R 233,00 R$ 475,00
Tomador
T
P, f‘:’:: I S5 IEL001- TV 33 POLESADAS FOLL HIH 1,90 74 1.560,00 RS 15500
ota Fis "
Dasoos R e S5 ISZI001 FIACH FARA TV 32 FOLEGADAS 100 Fid 485,00 R4 485,00
mtn 0n Bee Aocuincoe e [ RERTENSIER AL dg e
: : A 100
7 (E7EE23/000 N . Fig 500,00 R 506,00
T :
R Rttt 574,62/0001-" cama Betche e madein £,00 Ri§ 308,33 R4 1540,98

» Baitde Bancario

o

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600
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9.6. Outras Receitas

SIT- Sistema Integrado de Transferéncias

Inicio Relabirios Sailr

PREFEITURA
DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA

Mmoo SIT - TERMO OE CONVENID /2015 Concadente PM ROLANDIA  Tomador Situacda Fnzlizacs et Tomoador

Outras Receitas ¥

Tipo de Recsita [~ SEISC0NE - Ll

Data Depasito/Rendimento :I —

Valor {H.'ll-l

i

Saida Inlciad 7% 9,00
Depdsitos de Contrapartida &4 0,00
Depdsitos de Recursos Prprios RS 0,00

Rendinmantos de Aplbcacbes Financeiras FE 3 591,28

Roiacao do Outras Recoitas

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600

Tigo Data valor (RS} Excluir
Ferdiments oe Aplimscoes Fronceires AL0s 016 A% 5335
Rendimento ce Aplicaches Fnanceines 300RI01E Rt 16H 55
Ferdimentn ce Aphcaches Fnanceirms 3Lfa7iania R4 307,53
Rerdsments e Aplicacbes Fnanceirs i e bl £ REI85 73
Rerdiments ce Aglimxcbes Franceis 300901 R 177,14
Rendimento ce Aplicaches Fnanceines JES IS Rt 204,84
Ferdiimentn ce Aphcaches Fnanceirms 30/1142018 R 203,11
FRendsmentn ce Aplicaches Frnonceims 124014 R 163,10
Rerdiments ce Aglimxcbes Franceims 2yLaniT A% BETA
ot Rendimento de Apficaches Fnanceiras IBOALIT Rl 17088
- Dospeesa Ferdimentn ce Aphcaches Fnanceirms 39320z R4 338,53
¥ Ouirss Recsitna Fendsmentn ce Anlicaches Fnonceias ANML01T7 RE 23
l_--m - Ferdiments oe Aplimscoes Fronceires L sanT R 23137
Rendimento ce Aplicaches Fnanceines 3nORIDIT Fd 224,12
Ferdiimentn ce Aphcaches Fnanceirms 3Lfarianz? Ré21333
Fendsmento ce Aplicaches Fnanceins 3 nsa017 RE 24888
_ Rerdiments oo Aglimcbes Francrims anfesanT R% 152,55
_ Rendimento ce Aplicaches Fnanceines I IDIT Ré 16765
Rendimentn oo Apticaches Financeims 31142017 R$ 117,27
Fendsmento ce Aplicaches Fnanceinas 3122007 R{ 8562
_ Rerdiments oo Aglimcbes Firanceias anMalaniy RS BETE

Rendimentos de Aplica¢@o Financeira: o tomador deve verificar no extrato

de conta poupanca/aplicag¢do financeira da parceria os rendimentos liquidos de cada més.

Quando for lancar o tomador devera langar mensalmente. Clicar em Salvar para inserir as

informacgdes.

Deposito de Recursos proprios: sempre que o tomador efetuar deposito de

recursos proprios na conta corrente da parceria, deverd informar esses valores com suas

respectivas datas nesta tela. Clicar em Salvar para inserir as informagoes.
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9.7. Saldo Bancario
Na tela Saldo Bancario o tomador devera informar o saldo do ultimo dia

do bimestre. Deve informar a data do saldo, o valor de saldo da conta corrente e conta
aplicagdo financeira da parceria. E preciso ter cuidado com a data informada, que deve ser o
ultimo dia do bimestre, portanto se o tomador vai fechar o 4° Bimestre de 2016, devera ser
informada a data de 31/08/2016. Se informar, por exemplo, 30/08/2016 o sistema nao
reconhece e ndo serd possivel fechar o bimestre. Clicar em Salvar para inserir as

informacdes.

SIT- Sistema Integrado de Transferéncias

Inido Relabiries Sa

‘

Pidirmoro SIT - TERM DE CONVENID /2016 Concodonte FM ROUANDIA  Tomador Situacie Fnalizaca gels Tomador

Saldo Bancario ®

Banco BANCO DO BRASIL 5.4,
Apbncia D349-2
Nimero da Conta

remstE=—n

Saldio Conta Corrente (R3] | |

Saida Conta Aglicacia (RS) | |

Redacio do Saldos

A

Date Saldo Conta Aplicacio _Saldo Conta Corrente Saldo Tokal Exeluir

303/ 2016 HA 0,00 a5 000 R4 0,00

304 20LE A [5, 00 R 2. 790,00 A3 20.750,00

ILOSTNE HE 3.537,59 H§ 20,804,590 RS 24.632,59

30672016 A% 74 &L 53 RS ,00 RS 2E.641,93

£} B R R4 3255829 A5 000 R4 32.558,39

ILOBILE R% 37, 168,18 A5 0,00 RS 37.168,18

X/ D Z0LE Af 4123065 R4 000 RS 41.220,65

L L0201 AY 48 617ET A5 6,00 RE 44.617.87

30/ LI/2016 AL 40,224,825 RS 0,00 RS 40.224,85

AL EE R 15449 84 A5 0,00 RS 15.444,84

Juor2mr A4 26,909,857 R4 000 RS 26.209,87

WL 201T RY 4501637 RS p00 RE 48.016,37

30372017 A& 51,135,00 A% 29,00 RS 51.154,00

300472017 R%53.114,78 A5 0,00 RS 53.114,78

AL0E2Z0T R4 53,220,58 R4 000 RS 53.220,58

¥ Saido Banchrk S0 2ILT Ri S4SeEEY RS 0,00 RS 54.54%8,88
AL0T20LT R 55,395,068 A5 0,00 RS 56.389,06
» DBvDILGaD 09 Salda FLOE20LT RS &4, 136,99 A5 0,00 RS 50.136,99
_ LT R4 62 582,02 R4 000 RS 62.662,22
IO 201T A% 54.976,61 RS 7,00 R4 63.976,61

A EL 21T A{ 39.074,51 a5 000 R4 39.074,81
ILELELT R% 72 4BE7S Rt &30 RS 23.177,34
¥ DOCEMENtOR Anex0s ILOLZNE A4 0,0 74 I R4 0,00

9.8. Devolu¢ao De Saldo
A tela devolucao de saldo ¢ utilizada quando houver saldo a ser devolvido

ao concedente ou ao TOMADOR
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_ Resumo Financeiro da Transferéncia @

= Cridites
PREFEITURA -
DO MUNICIPIO Saldo Inicial R§ 0,00
DE ROLANDIA - ¥aler Repassado R$ 83.836,77 [+1
ESTADO DO PARANA S Contrapartida Depositada R$ 0,00
Recurso Priprio Depositado R$ 0,00
> Rendimente de Aplicacies Financeiras E§ 1.836,10 [+1
> Glosa de Despesas R$ 0,00
Estormno de Despasas R$§ 0,00
»
> Débitos
Despesa R$ 72.498,71 [+1
> Dewvolucio de Saldo ao Concedente r{ 0,00
> Devolucho de Salde ao Tomador Rr$ 0,00
Total
Salde Final R$ 12.176,16

Pesicio Conta Bancdria / Saldo Sistema

Créditos R4 85.672,87

Débitos (-} R$ 72.496,71

Pagamentes nio informades r% 0,00
Débitos nio realizados R$ 0,00
Glosas nio Ressarcidas () R§ 0,00
Estornos nie Ressarcidos (-} R 0,00
Saldo Financeiro (+) R$ 13.176,16

A informag¢ao de devolugdo pode ser feita ao Concedente, quando o saldo
da transferéncia ¢ devolvido para o Municipio de Rolandia e ao Tomador quando o saldo da
transferéncia é devolvido para o tomador em caso de recursos proprios. E preciso informar
o niumero de documento utilizado para a devolucdo, data de devolucdo e valor. Clicar em

Salvar para inserir as informagdes.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600
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Registrar Devolucdo de Saldo @

Para Crédito do | Selecione

Tipo de Documento | - ™ |

Némero do Documents |

Data da Davolugio ‘ ] —

Valor Devolug 3o |
Relacio de Devolugbes de Saldo
Data Tipo Devolucdo Tipo P o D Yalor (R$) Excluir
18/06/2014 Concedente Depésito Identficado SAZATIECEF4BTOTS Rt 0,55 'z

Tomador

9.9. Fechar Bimestre
A tela Fechar Bimestre € a tela na qual o tomador ird realizar os

fechamentos bimestrais das transferéncias de acordo com os prazos estabelecidos pelo TCE-
PR. O prazo final para o envio das informagdes no SIT sera de até 30 dias para o tomador,

contados do encerramento do bimestre a que se refere.?®

Observacio: independentemente da realizagdo de repasses ou despesas,
em todos os bimestres deverd haver o envio de informagdes ao TCE-PR pelo tomador e pelo

concedente, por intermédio do SIT.?’

Nao havendo pendéncias para o fechamento, basta clicar em Fechar
Bimestre. Se o botao (Fechar Bimestre) ndo estiver habilitado ha pendéncias que devem ser
sanadas para prosseguir com o fechamento. Essas pendéncias aparecem na lista de

pendéncias e sdo precedidas do simbolo X

20 IN. 61/TCE-PR/2011 — Art. 15,§4.
27IN. 61/TCE-PR/2011 — Art. 15,§3.
Comissao Permanente de Controle Interno
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SIT- Sistema Integrado de Transferéncias

Inicla Relatirics Sair

M o evicte anewn do boo Extratn Bancatio no Bmestre pars & Transisréncin

¥ Jaido Bencario

& UGT do Tomador

# Documenios Ansxos

Mamero SIT 3835 © TERMO DE CONVEMID 16/2018 Concedents SEDA!  Tomador Situacho Foomalizada
PREFEITURA
DO MUNICIPIO
DE ROLANDIA ESEEE Fechamento de Tomador do 2° Bimestre de 2018 3
ESTADO DO PARANA b ]
_ Resamo Financeiro [ De 14,03/ 2048 2 30,/04/3018 | - Data Limite para Fechamento: 30/05/2018
EE ...
| paseTomaer s oicia 7500
[0 rrfasm il
Contrapartida Depositada AST,00
 asseTubems s, Gk g i kit
_ Rendimanto de Aplicactes Finanoeiras A% 9,00
Glasas de Despeca HEa,on
e mhntomn
...
e i
o
oot e e
[» RN
Lista de Pendéncis

9.10. Documentos Anexos
Na tela Documentos Anexos, o tomador anexa toda a documentagdo

exigida pelo TCE-PR, quais sejam:

9.10.1. Extratos bancarios:
O tomador devera anexar, bimestralmente, os extratos da conta corrente e

aplicacdo financeira da parceria, independente se houve repasse ou nao. Exemplo: parceria

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600

teve inicio de vigéncia em 20/05/2017 e repasse ocorreu em 10/12/2017.

Embora o tomador nao tenha recebido recursos no periodo de maio a

novembro, deve anexar os extratos ao SIT. O mesmo ocorre quando o tomador utilizou todo
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0 recurso, mas sua vigéncia continuou. Exemplo: entidade executou todo seu recurso até

junho de 2017, porém sua vigéncia foi até outubro de 2017.

Embora nao houve mais movimentac¢ao nas contas (corrente e aplicagdo)
da parceria, o tomador deve anexar os extratos de julho a outubro, ou anexar o termo de
encerramento da conta. Recomenda-se ainda que, ao inserir os extratos, o tomador coloque
como Nome do Documento, o bimestre a que se referem. Exemplo: EXTRATOS

BANCARIOS 4° BIMESTRE/2018.

Anexar Documentos Tomador &

Tipe de Aneso (- 5

Mo do Documents | |

R PV

Rolacio do Ancxos

Tipe Aneko

Estrains Bancirins

Diata da Anexacio Home Documento Excluir

202 BI1E

Ovnentos da Peoqeisa de Preqos +

Fefacss cos Gannadnres da Pecgusa oo Precos ¥

Gusa de Recolhimesfo de Salda +

9.10.2. Orcamentos da Pesquisa de Precos:
O tomador devera anexar, bimestralmente, os orcamentos realizados para

as despesas realizadas. Recomenda-se que, ao inserir os or¢amentos, o tomador coloque
como Nome do Documento, o bimestre a que se referem, a identificagao da Meta e da Etapa
a qual se refere. Exemplo: ORCAMENTOS DE PESQUISA DE PRECOS 4°
BIMESTRE/2018 — META 1. ETAPA 1.
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_ Anexar Documentos Tomador @
| Dados Concedente e e |oiogna- zl
oo o |

PREFEITURA Localizacio

DO MUNICiPI0 ~ [Psssss s _

~ Tamanho Maxime por Anguive: (5 M8}

DE ROLANDIA  [LPasietisteie T ofe
= et g fnsees
| Malsglo e
_ Orgamentos da Pesguisa de Precos [}
_ Data da Anexacido Nome Documento Excluir
_ Relacio dos Ganhadaores dz Pesquisa de Preces [+
| ResumoFinanceiro Gt de aclhimants de Saldo =
[ DrestachndaContss

9.10.3. Relacao dos Ganhadores da Pesquisa de Precos:
O tomador devera anexar, bimestralmente, a relagdo dos ganhadores da

pesquisa de precos realizadas no bimestre. Recomenda-se que, ao inserir esta relagdo, o
tomador coloque como Nome do Documento, o bimestre a que se referem, a identificagdo
da Meta e da Etapa a qual se refere. Exemplo: RELACAO DOS GANHADORES DA
PESQUISA DE PRECOS 4° BIMESTRE/2018 — META 1. ETAPA 1.. Exemplo:.

Anexar Documentos Tomador @

Tipo de Anexo [- Selecione - v

Nome do Documento |

Localizacdo

Temanho Maximo por Arquive: (5 MB).
Formatos Permitidos (PDF).

Relacio de Anexos

Tipo Anexo

Extratos Bancdrios
Orgamentos da Pesguisa de Precos

Relzcio dos Ganhadaores dz Pesquisa de Preces

]

(53

Data da Anexacdo Nome Documenta
16/10/2017 0 D05 G DR 5, DE PR
16/10/2017 RELAGAC DOS GANHADORES DA P

ECOS 49 BIMESTRE/ 201

A'DE PRECOS 49 BIMESTR:

8 - META 1. ETAPA 1.,

8-'META 3

Excluir

ETAPA D,

Guia de= Recolhimento de Saldo 5

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600

Observacao: esta relagdo pode ser feita em papel timbrado do tomador,
relacionando os fornecedores dos quais adquiriu os produtos, ou seja, os fornecedores das

notas fiscais langadas como despesa no bimestre.
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9.10.4. Guia de Recolhimento de Saldo:
Apo0s a devolucao de saldo ao concedente ou ao tomador, devera anexar

O COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA BANCARIA da devolugdo no SIT.

PREFEITURA
DO MUNICIPIO

DE ROLANDIA
ESTADO DO PARANA

Recomenda-se que, ao inserir a guia, o tomador coloque como Nome do Documento, o titulo

COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE SALDO ao Concedente ou Tomador

_ Anexar Documentos Tomador @

| DadosConcedente e e [ Seecione-

| DedosTomsdor o]

= H—

| malagio s

| Creunstanciads Eraos Bancirs ]
_ Orcamentos da Pesguisa de Precos =1
= Relagic dos Ganhadaores dz Pesquisa de Preces [+
_ Guia de Recolhimento de Szldo {5
_ Data da Anexacdo Nome Documento Excluir
_ 15/02/2018 GUIA DE DEVOLUGAC DE SALDO

S

9.11. Resumo Financeiro
E possivel acompanhar a execu¢@o da parceria, para tanto basta clicar em

Resumo Financeiro - Posi¢cao Financeira.
Nesta tela € possivel verificar:
Créditos:

I.  Saldo inicial: saldo de periodo anterior a 2018.
II.  Valor repassado: somatorio dos repasses efetuados para o tomador.
III.  Contrapartida Depositada: valores estipulados em cldusula da
parceria e depositados na conta se existentes.
IV.  Recursos proprios depositados: somatdrio dos valores de recursos
proprios informados pelo tomador.
V. Rendimentos de aplica¢do financeira: somatério dos valores de
rendimentos financeiros informados pelo tomador.
VI.  Glosas de Despesas: somatério das glosas efetuadas pelo
Concedente.
VII.  Estorno de Despesas: Somatorio dos estornos efetuados pelo
tomador.

Av. Presidente Bernardes, 809 — Centro - CEP. 86.600-067 — ®: (043) 3255-8600
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Débitos:

I.  Despesas: somatorio das despesas informadas pelo tomador. Ao

PREFEITURA lado deste item existe o icone [+]. Ao clicar o tomador pode
DO MUNICIPIO verificar os detalhes das despesas, um quadro comparativo entre 0s
DE ROLANDIA . .

ESTADO DO PARANA valores previstos no Plano de Aplicacdo e os valores gastos. O

comparativo informa o % executado e o saldo disponivel para cada
despesa. O tomador pode bimestralmente acompanhar a execugdo
da parceria e verificar caso ocorra necessidade de pedido de
altera¢do do Plano de Aplicacao.
II.  Devolugao de Saldo ao Concedente: valor devolvido através de
Guia de Devolugdo para o Municipio de Rolandia.
III.  Devolugao de Saldo ao Tomador: valor devolvido para o tomador.
IV.  Saldo Final: informag¢do do saldo da prestagdo (créditos- débitos).

9.12. Finalizacido Da Transferéncia
No ultimo bimestre de vigéncia da parceira o tomador devera realizar a

S _ Resumo Financeiro da Transferéncia @
=3
® ..
ln reditos
w Saldo Inicial Rs$ 0,00
g _ Valor Repassado R$20.00000 [+]
—_ Contrapartida Depositada R$ 0,00
@ | Participes Recurso Proprio Depositado R$ 0.0
:’ Glosa de Despesas R$ 0,00
0 [agovos | Estorno de Despesas Rs 0.00
| Resasio
| Repasses S— Rs18s0000 [+]
l\; _ Devolugdo de Saldo ao Concedente R§ 1.11040 [ +]
=) _ Devolugdo de Saldo ao Tomador R$ 0,00
]
[—3
S iemersm ]
. Saldo Final Rs$ 0,00
< [ nconsiattocies |
==}
. _ Posicdo Conta Bancaria / Saldo Sistema
U Débitos (-) R$ 20.010,40
_ Pagamentos nio informados R$ 0,00
1 Débitos nio realizados R$ 0,00
=] Glosas n3o Ressarcidas {-) R$ 0,00
j: _ Estornos ndo Ressarcidos (-)Rs 0,00
© | Prestagiode Contas
| Exportar para PDF com Detalhes da Despesa Exportar para PDF
a Tomador
[—3
@ Exportar para CSV com Detalhes da Despesa Exportar para CSV
-
3 » Outras Receitas
=
S
]
=
1
D
=2}
o
-
=
D
=
- -
17
)
S
A
Z

finalizagdo no sistema para encerrar a transferéncia, o prazo ¢ o mesmo dos fechamentos
bimestrais, de até 30 dias para o tomador, contados do encerramento do bimestre a que se

refere.

Na tela Finalizacdo da Transferéncia o tomador ird, quando os objetivos

da parceria estiverem concluidos e os bimestres ja estiverem devidamente fechados, finalizar
Comissao Permanente de Controle Interno
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a transferéncia no SIT. Devera clicar em Finalizacdo - Finalizar Transferéncia. Se o botao
Finalizar Transferéncia estiver habilitado, basta o tomador clicar que finalizara a prestagao.

Se o botdo ndo estiver habilitado ¢ porque existe alguma pendéncia que a impede.

Essas pendéncias aparecem na lista de pendéncias e sdo precedidas do

simbolo X.

SIT - Sistema Integrado de Transferéncias

Inicic Ralabirios Sair

Mimers SET 3635 - TERMO DS CONYVEMIO LEfz01E Concedende SECU  Tomador FH ROLANDIA Sibuascdo Formalizada

Finalizacdo de Transferéncia - Tomador &

Dados oa Formalizacdo
N9 SIT 2E35
Inskruments - o de Convénlc 216
Concedente SECRETARIA DE ESTADD DO DESENVOLY IMENTD LWRBAND

Tomador
Data de Iniclo da Wignoa 14/03/2058 Data de Fim da Vigéncia aa/o4/aa1e
Data de Inicio da Ewecucda 14/053,2018 Data de Fim da Execucio 08/04;101%

Total do Rapasces Provistos R4 150,000, 00
Total de Contrapartidas Previstas R4 7.20500

Total de Rendimentos de Aplicacdes B3 0,00
Financelras Fri

Attvidade Prindipal Infra-Estrutura Urbana
Objeta AQUISICAD DE VEICULOS / EQUIPAMENTOS AODDVIARIOS
Aditivas
MNi3o hd Aditivas rogistrados pava esia Transferéncia

Resumo Financein
Totad Saldo Inicial:
Walor Repassaco
Total de Contrapartida:
Totad de Recursos Proprios:
Total de Aplicocdes Financeiras:
Total de Despeszs:
Total de Devolucao!
Total de Glosas de Despesa:
Total de Estormos de Despesal
SAL D0 FINAL:

Tomador

0
I

Fechamentos Bimestrals do Tomador
Ao hd Fochamentos Bimesirais oo Tamador registrados para esta Traasferéncial

Responsavel
OPF do Responsdvel
Nome do Recpansivel
Data da Finalizacka 16,/04 /2018

Fraflor Tansarinls. w

iista de Pendéncias

B cosem bimestres 2 serem fecrados que impedem a finalizacin ca Transtednoa.

M 10 oot anewn replstdn o0 TR Extratn Bancinn pane tocos a5 bameses 1 EnoeTRios St & vighnoa da Trensferénca

10. DISPOSICOES FINAIS
As organizagdes da sociedade civil deverdo manter a guarda dos

documentos originais relativos a execugdo das parcerias em local seguro e em bom estado
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de conservacao pelo prazo de dez anos, contado do dia util subseqiiente ao da apresentagao

da prestacao de contas ou do decurso do prazo para a apresentacao da prestacao de contas.

A administracdo publica podera exigir outros documentos ou informagdes
ao tomador dos recursos e editar orientagdes complementares, de acordo com as

especificidades dos programas e das politicas publicas setoriais.

11. DAS CONSIDERACOES FINAIS
A Comissao Permanente de Controle Interno, através da elaboragdo do

presente manual, cumpre com a exigéncia das normas que tratam da prestacao de contas, no
intuito de fornecer orientacdes as organizagdes da sociedade civil que tenham interesse em
firmar parcerias com a administragao publica municipal.

Buscou-se demonstrar de forma simples e objetiva todos os tramites e
exigéncias do processo de prestacao de contas, de forma a elucidar as dividas que possam
surgir, tanto por parte das organizag¢des de sociedade civil, quanto dos cidadaos municipes.

A publicagao deste manual demonstra ainda que a administracao publica
municipal exercera um acompanhamento minucioso do cumprimento das atividades
propostas no plano de trabalho, as quais levardo ao alcance das metas e indicadores

propostos.

12. REFERENCIAS - DISPOSITIVOS LEGAIS
Constituicao Federal de 1988.

Lei Federal n° 13.019/2014, alterada pela Lei n® 13.204/2015.

Decreto Estadual n°® 3.513/2016.

Resolugdo n°® 28/2011, alterada pela Resolugdo n® 46/2014 TCE-PR.

Instrucdo Normativa n® 61/2011 TCE-PR.

Lei Estadual n° 15.608/2007.

Lei Complementar Tribunal de Contas do estado do Parana n°® 116/2005.

Manual SIT- TCE-PR disposto no endereco: http:// www]l.tce.pr.gov.br/conteudo/sistema-

integrado-de-transferencias-sit/53/area/54
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13. ANEXOS

ANEXO I - MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

ANEXO II - MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA DO OBJETO

ANEXOS COMPLEMENTARES - 1 - MODELO DE DECLARACAO DE
CUMPRIMENTO DO ART 22 DO DECRETO MUNICIPAL N.° 8.453-017;

ANEXOS COMPLEMENTARES - IT - MODELO DE DECLARACAO DE GUARDA DE
DOCUMENTOS

ANEXOS COMPLEMENTARES - III - MODELO DE DECLARACAO DA
REALIZACAO DA CONTABILIZACAO

ANEXOS COMPLEMENTARES - IV - MODELO DE RELATORIO TECNICO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO INICIAL DA TRANSFERENCIA

ANEXOS COMPLEMENTARES - V - MODELO DE AVALIACAO DE PRESTACAO
DE CONTAS BIMESTRAL

ANEXOS COMPLEMENTARES - VI- MODELO DE RELATORIO DE VISITA
TECNICA

ANEXOS COMPLEMENTARES - VII - MODELO DE RELATORIO TECNICO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO

ANEXOS COMPLEMENTARES - VIII - MODELO DE PESQUISA DE GRAU DE
SATISFACAO

ANEXOS COMPLEMENTARES - IX - MODELO DE PARECER TECNICO
CONCLUSIVO

ANEXOS COMPLEMENTARES - X - MODELO DE CERTIFICADO DE
CUMPRIMENTO DO OBJETO

ANEXOS COMPLEMENTARES - XI - MODELO DE CERTIFICADO DE
COMPATIBILIDADE FiSICO-FINANCEIRA
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