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COMISSAO PERMANENTE DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO DE PROCEDIMENTO N.° 02/2021 - CPCI

PROCEDIMENTO:
INEXIGIBILIDADE — CONTRATACAO DIRETA — ART. 25 DA LEI N.° 8666/93

A Comissdo Permanente de Controle Interno, no uso de suas atribuigoes,
ORIENTA as Secretarias Municipais para que observem as regras para a realiza¢dao de
Inexigibilidade a licitagao, com base no Art. 25, Lei n.° 8.666/93, atentando-se para as
fases e documentos a serem anexados ao processo administrativo.

A presente comissdo, considerando a necessidade de padronizacdo dos
procedimentos para contratagao de acordo com o Art. 25, da Lei n.° 8.666/93, emite a
presente instru¢do de procedimento, devendo as secretarias integrantes da unidade
administrativa municipal encaminhar documentagdo para realizagdo do processo segundo

as informagdes do quadro abaixo:

FASE INTERNA

1 — ABERTURA
Abertura de processo administrativo devidamente autuado na Plataforma 1DOC (N.°
Processo e numeragao automaticos).

(fundamento: art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93)
2 - JUSTIFICATIVA
Documento, com base nos principios da Impessoalidade, Moralidade, Legalidade,
emitido pela Secretaria demandante do procedimento quer contenha:
a) Necessidade do objeto ou servigo a ser contratado;
b) Elementos necessarios a caracterizacao da contratagao inexigivel.

(fundamento: CF, art.37, caput e art. 38, caput da Lei n.° 8.666/93; Art.26 (...) Pardgrafo unico.

3 - TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia deve conter todos os elementos capazes de definir o objeto, de
forma clara, concisa e objetiva.

Sera elaborado pelo setor requisitante do objeto da licitagdo e aprovado por quem
autorizou a realiza¢@o do procedimento licitatdrio, contendo:

a) Secretaria solicitante;
b) Objeto;

c) Justificativa;

d) Modalidade;

e) Contratagdo ;
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f) Do prego praticado;

g) Prazo de execugdo e entrega;

h) Forma de Pagamento e do Reajuste (quando necessario);
1) Dos Recursos Orcamentarios;

7) Da Fiscalizagao (servidor ou comissao);

k) Das obrigacdes;

1) Dos demais Requisitos: E;

m)Penalidades:

TCU Acorddo n.° 54/2012-Plendrio: “9.2.3. instruir cada processo de contratagdo com termo de
referéncia ou projeto bdsico a luz do item 9.1 do acorddo 2.471/2008 - Plenario, inclusive nos casos de
dispensa e inexigibilidade de licita¢do, em ateng¢do ao disposto no inciso Il do art. 21 do Decreto 3.555,
de 8 de agosto de 2000, no inciso IX do art. 6° da Lei 8.666/1993, e no art. 17 da IN SLTI/MPOG
4/2008;(Art. 67 da Lei 8.666/93), (Lei 8.666/93, Art. 7, Art. 14 e Art. 15)

4 —RECURSO ORCAMENTARIO:

Indicacao do recurso orcamentario a ser destinado para a cobertura da despesa, anexando
a reserva de saldo ao processo.

(Art. 38, caput, da Lei n°8.666/93)

5 —HABILITACAO

Deverao ser anexados ao processo os documentos pertinentes a habilitacio do
contratado, que se divide em:

Juridica, qualificagdo técnica, qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e
trabalhista e ndo exploragdo de menores, com base nos artigos 27 a 33 da Lei n°
8.666/1993.

Desta feita, segue a documentacao obrigatdria a ser parte do processo licitatorio:

a) Registro comercial (no caso de empresa individual); ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de sociedade
empresarial; inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil.

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, ( C.N.P.J. ), com a
Classificagao Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Certidao de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa da
unido — CND;

d) Certidao negativa Estadual;

e) Certidao negativa Municipal do estabelecimento do Fornecedor;

f) Certidao Negativa Municipal do Municipio de Rolandia

g) Certificado de regularidade do FGTS — CRF;

h) Certidao negativa de débitos trabalhistas;

1) Certidao de faléncia ou concordata;

7))  Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal (proibigao
de trabalho infantil) como determina o art. 27, V, da LLCA;

k) Documento de RG do proprietario;

1) Documento de CPF do proprietario;

m) Comprovante de enderego do representante da empresa;

n) Carta de exclusividade (quando necessario).

0) Declaragcdo De Inexisténcia De Impedimento Para Contratar Ou Licitar Com A
Administragdo Publica.

p) Comprovagdo de que os precos estdo em conformidade com os praticados em
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6 — DOS DOCUMENTOS ADICIONAIS - SOLICITANTE
A secretaria solicitante devera encaminhar os demais documentos para a composi¢ao do
processo visando demonstrar documentalmente a condi¢do de inexigibilidade, sendo
eles:

a) Demonstragdo documental da inviabilidade de competicao;

b) Certidao negativa (inidoneidade, de impedimento) correcional (CGU-PJ, CEIS,

CNEP e CEPIM);
c) Consulta ao Cadastro de Impedidos de Licitar (TCE-PR)

7 — DOS DOCUMENTOS ADICIONAIS — DIRETORIA DE LICITACOES
A Diretoria de Licita¢des, devera elaborar os seguintes documentos a serem anexados ao
processo:

a) Justificativa da Inexigibilidade;

b) Portaria dos Membros integrantes da Comissao Permanente de Licitagao.

8 — AUTORIZACAO DO CHEFE DO EXECUTIVO QUANTO DO
PROCEDIMENTO

Autorizacao do Chefe do Executivo quanto do procedimento a ser realizado com base
nos documentos anexos ao procedimento.

9 — EXAME E PARECER DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Analise prévia da Procuradoria Juridica quanto da legalidade do processo e minuta do

contrato.
(art. 38, inciso VI, Lei 8.666/93)

10 - EXAME E PARECER DA CONTROLADORIA

A Comissdo Permanente de Controle Interno estara realizando a verificagdo documental
do procedimento, aplicando um check-list dos itens a serem verificados, emitindo
parecer sobre o processo.

A Comissao Permanente de Controle Interno considerando as
informacdes acima, DETERMINA que apenas os processos que estiverem de acordo com

0 exposto serdo matéria de parecer. Assim, as secretarias devem seguir as orientagoes,
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anexando os documentos pertinentes ao processo, cada qual com sua caracteristica, para
encaminhamento da abertura do processo de inexigibilidade com base no Art. 25, da Lei
8.666/93.

Cabera a Diretoria de Licitagdes, em conjunto com a Controladoria,

realizar as orientagdes que forem necessarias para a realizacao do processo.
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A Diretoria de Licitagdes, podera recusar a admissibilidade do processo

se verificado o descumprimento das regras da presente Instrugdo.

PREFEITURA
DO MUNICiPIODE
ROLANDIA

Esta Instrucao estd disponivel na aba “Controle Interno” do site oficial do
estapopoparana | MUNICIPIO, sendo aplicada

As regras dispostas se aplicam aos processos iniciados a partir da

publicacgdo da presente Instrugdo.
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