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MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)

IMPRIMIR EM PAPEL TIMBRADO DA SECRETARIA. OS DADOS DO CONTROLE INTERNO DEVEM SER REMOVIDOS. PROCESSOS ABERTOS COM DOCUMENTAÇÃO COM AS INFORMAÇÕES DA CONTROLADORIA SERÃO RECUSADOS E PODENDO OCORRER O CANCELAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.
OS TEXTOS EM AZUL TRATAM DE ORIENTAÇÕES DEVENDO SER EXCLUIDOS NA CONFECÇÃO DO DOCUMENTO.

OS TEXTOS EM VERMELHOS SÃO EXEMPLOS A SEREM ADEQUADOS SEGUNDO A NECESSIDADE DA SECRETARIA

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)

Lei nº 14.133/2021: “Art. 12º No processo licitatório, observar-se-á o seguinte: (...) VII - a partir de documentos de formalização de demandas, os órgãos responsáveis pelo planejamento de cada ente federativo poderão, na forma de regulamento, elaborar plano de contratações anual, com o objetivo de racionalizar as contratações dos órgãos e entidades sob sua competência, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboração das respectivas leis orçamentárias.

	Secretaria Requisitante:
	

	Departamento:
	

	Responsável pela Demanda:
	
	Cargo:
	

	E-mail:
	
	Telefone:
	

	

	Objeto:
	(       ) Serviço não continuado
	(        ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra.

	
	(       ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra.
	(        ) Material de consumo

	
	(        ) Material permanente / equipamento
	(        ) Obras

	
	(        ) Serviços de Engenharia
	(        ) Outros - Especificar

	

	Forma de contratação sugerida:
	(        ) Pregão Eletrônico
	(        ) Pregão Presencial

	
	(        ) Pregão Eletrônico – Registro de Preços
	(        ) Pregão Presencial – Registro de Preços

	
	(        ) Dispensa Eletrônica
	(        ) Dispensa Presencial

	
	(        ) Dispensa - Art., 75, III
	(        ) Inexigibilidade

	
	(        ) Concurso
	(        ) Leilão

	
	(        ) Diálogo Competitivo
	(        ) Concorrência

	

	Descrição do Objeto:
	

	

	Justificativa da necessidade da contratação / aquisição:
	Descrever a necessidade da compra/contratação, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcançar com a contratação.

Obs.: Em caso de serviço de manutenção/conserto de bens móveis, devem ser informados os números de patrimônio.

	

	Resultados Pretendidos:
	Devem ser demonstrados os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratação, além de possíveis ganhos em termos de economicidade, eficácia, eficiência, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponíveis.

	

	Estimativa das quantidades com a memória de cálculo (se for o caso):
	Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item.

Obs.: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em função do consumo e provável utilização, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série histórica do consumo, substituição ou ampliação de equipamentos/serviços, implantação de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possível, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte.

Obs.3: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de: a) manual técnico em português; b) indicação de rede de assistência técnica autorizado; c) assistência técnica local (com justificativa); d) prazo mínimo e condições de garantia; e) necessidade de entrega parcelada (indicando prazos e quantidades por entrega), f) indicação de marca/modelo (com justificativa técnica).



	
	

	
	Item
	Descrição
	Unidade
	Qtde.

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	8
	
	
	

	
	9
	
	
	

	
	10
	
	
	

	
	11
	
	
	

	
	12
	
	
	

	
	13
	
	
	

	
	14
	
	
	

	
	

	

	Requisitos necessários para a contratação:
	Informar, se necessário, as especificações complementares do objeto, incluindo padrões mínimos de qualidade, bem como os requisitos indispensáveis à contratação, de forma a permitir a seleção da proposta mais vantajosa.



	

	Previsão de data em que deve ser assinado o instrumento contratual.
	Quando se estima que o contrato/fornecimento deve começar a vigorar, levando em conta, por exemplo, o fim da vigência do contrato atual. 
No caso de aquisição de material, deve-se inserir a data estimada a partir da qual será iniciada a contagem do prazo de fornecimento.



	

	Valor Estimado da Contratação:
	

	Dotação:
	
	Recursos:
	

	

	Vigência Contratual:
	

	

	Fundamentação Legal:
	

	

	Observações:
	


Rolândia - PR, ____ de ______ do ano de 2024.

Secretário da Pasta

___________________

(Assinado Digitalmente)

Demandante

___________________

(Assinado Digitalmente)
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